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(решение от 02.12.2021 года № 84)


РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ПЕТУХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от “ 15 ” ноября  2022 г.                                                                                                         № 1218                                                                                                                                                                                                    

г. Петухово                                                                                                                                                                                      

Об утверждении  мест, на которые запрещено возвращать животных без владельцев, и перечня лиц, уполномоченных на принятие решений о возврате  животных без  владельцев на  прежние  места  обитания

на территории Петуховского муниципального округа Курганской области

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 14 июля 2022 №269-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об ответственном обращении с животными и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Законом Курганской области от 27.06.2012 года № 37 «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов, муниципальных округов и городских округов Курганской области отдельными государственными полномочиями Курганской области по организации мероприятий при осуществлении деятельности по обращению с животными без владельцев», руководствуясь Уставом Петуховского муниципального округа Курганской области, Администрация Петуховского муниципального округа Курганской области, ПОСТАНОВЛЯЕТ:

      1.Утвердить  места, на которые запрещено возвращать   животных без владельцев на территории Петуховского муниципального округа Курганской области, согласно приложению 1 к настоящему постановлению.

          2. Утвердить перечень  лиц, уполномоченных на  принятие решений о возврате животных без владельцев на прежние места их обитания на территории Петуховского муниципального округа Курганской области, согласно приложению 2 к настоящему постановлению.

      3. Опубликовать настоящее постановление в соответствии с порядком, установленным Уставом Петуховского муниципального округа Курганской области.

            4. Настоящее  постановление  вступает   после его официального опубликования. 

            5. Контроль  за   выполнением    настоящего  постановления  остовляю за собой.

Временно  исполняющий обязанности 

Главы Петуховского муниципального округа                                                                    

Курганской области                                                                                                                А.В. Волков

исп.Палий О.В.

83523538419                                                                                                                                                  

                                                                                         Приложение 1 к постановлению  Администрации Петуховского 
                                                                                                                   муниципального округа Курганской  области   от 15 ноября  года    № 1218 
                                                                                                                     Об  утверждении мест на   которые  запрещено возвращать животных без 
                                                                                                                      владельцев и перечня лиц уполномоченных на принятие решений о
                                                                                                                      возврате  животных без владельцев  на   прежние  места обитания на 
                                                                                       территории Петуховского муниципального круга Курганской области»
Места на которые запрещено возвращать животных без владельцев 

на территории  Петуховского муниципального округа
           1) зоны
рекреационного   назначения, а именно  зоны в  границах  территорий, занятых городскими лесами, скверами, парками, городскими садами, прудами, озерами, водохранилищами, пляжами, береговыми полосами водных объектов общего пользования, а также в границах иных территорий, используемых и предназначенных для отдыха, туризма, занятий физической культурой и спортом;

2)
детские площадки;

3)
территории, на которых расположены образовательные организации (дошкольные образовательные организации, общеобразовательные организации, профессиональные образовательные организации, образовательные организации высшего образования);

4)
территории, занятые объектами спорта, к которым относятся объекты недвижимого имущества или комплексы недвижимого имущества, специально предназначенные для проведения физкультурных мероприятий и (или) спортивных мероприятий, в том числе спортивные сооружения;

5)
территории медицинских, санаторно-курортных организаций, в том числе больницы, госпитали, поликлиники, диспансеры, родильные дома, профилактории;

6)
территории организаций культуры и искусства, в том числе профессиональные театры (драматические, кукол и другие), филармонии, творческие центры и другие организации исполнительских искусств, основная деятельность которых ориентирована на публичных показ спектаклей, концертов, эстрадных и других представлений и (или) их организацию и подготовку, библиотеки, музеи, депозитарии произведений культуры и искусства, выставочные залы и картинные галереи, парки культуры и отдыха, зоопарки, учреждения клубного типа (дома и дворцы культуры, клубов);

7)
территории, на которых расположены здания, занимаемые органами государственной власти Курганской области, иными государственными органами Курганской области, органами местного самоуправления муниципальных образований Курганской области, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти и федеральных органов государственной власти;

8)
территории культовых сооружений, предназначенных для совершения богослужений и религиозных обрядов, в том числе храмы, церкви, синагоги, мечети;

9)
площадки, предназначенные для посадки и высадки пассажиров общественного транспорта;

10)
территории железнодорожных и автомобильных вокзалов (станций), аэропортов (аэродромов);

           11)
территории жилых домов, магазинов.

                                                                         Приложение 2 к постановлению  Администрации Петуховского 

                                                                                         муниципального округа Курганской  области   от  15 ноября года  №1218  
                                                                                           «Об утверждении мест на   которые   запрещено возвращать животных
                                                                                            без владельцев и перечня лиц уполномоченных на принятие решений о 
                                                                                                                               возврате  животных без владельцев  на   прежние  места обитания на 
                                                                              территории Петуховского муниципального  округа Курганской области»
Перечень лиц,

уполномоченных на принятие решений о возврате животных без владельцев на прежние места их обитания

на территории Петуховского муниципального округа
1. Начальник отдела сельского хозяйства Администрации Петуховского муниципального округа.  
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ПЕТУХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 от  « 18 »  ноября 2022 года                                                                                   №  1229

            г.  Петухово   

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Предоставление сведений из реестра муниципального имущества муниципального образования  Петуховского муниципального округа Курганской области»


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственный и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011г. №797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», Законом Курганской области от 05.07.2011г. № 39 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг в Курганской области», приказом  Минэкономразвития РФ от 30.08.2011г. №424 «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества», постановлением Администрации Петуховского муниципального округа от 21.02.2022г. №185 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления  муниципальных услуг Администрацией Петуховского муниципального округа», Администрация Петуховского муниципального округа Курганской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление сведений из реестра муниципального имущества муниципального образования  Петуховского муниципального округа Курганской области»,  согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившим силу постановление Администрации Петуховского района от 28.09.2020г. №624 «Об утверждении Административного регламента предоставления Администрацией Петуховского  района муниципальной услуги по предоставлению сведений из реестра муниципального имущества».

3. Опубликовать настоящее постановление в установленном порядке.

4.  Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского муниципального округа.  
Временно исполняющий обязанности Главы

Петуховского муниципального округа                                                                           

Курганской области                                                                                                             А.В. Волков

Приложение к постановлению Администрации Петуховского муниципального округа Курганской области от « 18 » ноября 2022 года №1229
«Об утверждении административного регламента    предоставления    муниципальной   услуги «Предоставление   сведений   из   реестра муниципального   имущества  муниципального образования  Петуховского  муниицпального округа Курганской области»

Административный регламент
предоставления  муниципальной услуги «Предоставление сведений из реестра муниципального имущества   муниципального образования  Петуховского муниципального округа Курганской области»
Раздел I. Общие положения
Глава 1. Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению сведений из реестра муниципального имущества муниципального образования  Петуховского муниципального округа Курганской области (далее – Административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий), порядок взаимодействия между ее структурными подразделениями и должностными лицами,  с заявителями, органами государственной власти и органами местного самоуправления, организациями при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению сведений из реестра муниципального имущества (далее — муниципальная услуга).
Глава 2. Круг заявителей
2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются юридические или физические лица (далее – заявитель), обратившиеся  с заявлением о предоставлении сведений из реестра муниципального имущества (далее – заявление).
При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя вправе обратиться его законные представители, действующие в силу закона, или его представители на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Глава 3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в  Отдел  земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа  Курганской области (далее- Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр);

2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);

- на официальном сайте Администрации Петуховского муниципального округа (далее - Администрация) https://petuxovskij-r45.gosweb.gosuslugi.ru/;

5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра.
 Администрация Петуховского муниципального округа Курганской области находится по адресу: 641640, Курганская область, Петуховский муниципальный округ, г.Петухово, ул.К.Маркса, д.27.

График работы Администрации Петуховского муниципального округа: ежедневно с 8-00 ч. до 17-00 ч., за исключением выходных и праздничных дней, в предпраздничные дни — с 8-00 ч. до 16-00 ч., перерыв с 12-00 ч. до 13-00 ч.
 Уполномоченный орган  находится по адресу: 641640, Курганская область, Петуховский муниципальный округ, г.Петухово,  ул.К.Маркса, д.28.
График работы  Отдела  земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа: ежедневно с 8-00 ч. до 17-00 ч., за исключением выходных и праздничных дней, в предпраздничные дни — с 8-00 ч. до 16-00 ч., перерыв с 12-00 ч. до 13-00 ч.

График приема граждан:

-понедельник, вторник, среда, четверг с 9-00. ч. до 14-00 ч.;
-пятница с 9-00 ч. до 12-00 ч.
3.2 На официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее — официальный сайт Администрации), федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее — Портал) обязательному размещению подлежит следующая справочная информация:

- место нахождения и график работы Администрации, ее структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги;

- справочные телефоны структурных подразделений Администрации, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
- адреса официального сайта Администрации, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации.
4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть получена:

1) на официальном сайте Администрации по адресу: https://petuxovskij-r45.gosweb.gosuslugi.ru/;
2) в Администрации на информационных стендах, а также при помощи средств телефонной связи (справочный телефон Администрации Петуховского муниципального округа 8(35235)38-4-98, справочные телефоны Уполномоченного органа 8(35235)2-48-80,  8(35235)38-2-47), электронной почты Администрации Петуховского  муниципального округа: admpr@bk.ru,   электронной почты начальника Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского муниципального округа: omi@admpr.ru, при устном или письменном обращении;
3) на Портале по адресу: www

 HYPERLINK "http://www.gosuslugi.ru/"
.

 HYPERLINK "http://www.gosuslugi.ru/"
gosuslugi.ru;

4) в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;

5)  в Государственном бюджетном учреждении Курганской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ МФЦ): Курганская область, г. Курган, ул. Куйбышева, д.144, стр.41, тел.:8(3522)44-35-50; 
- в отделе Государственного бюджетного учреждения Курганской области  «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее – отдел ГБУ МФЦ): Курганская область, Петуховский муниципальный округ, г.Петухово,  улица Октябрьская, 2/2, телефон: 8(35235)2-82-46. 
Размещение  информации  о  порядке  предоставления  муниципальной  услуги в МФЦ осуществляется на основании соглашения о взаимодействии, заключенного между МФЦ и Администрацией, с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.
6) в организациях, привлекаемых к предоставлению муниципальной услуги;

7) в средствах массовой информации.
5. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, официальном сайте Администрации и Портале в целях информирования заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается следующая информация:

1) перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;

2) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
3) досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, ее должностных лиц, МФЦ, работника МФЦ;

4) результаты предоставления муниципальной услуги;

5) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

6) извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

7) текст Административного регламента.
6. При информировании по телефону должностное лицо Уполномоченного органа, в должностные обязанности которого входит предоставление информации по вопросам предоставления муниципальной услуги (далее – должностное лицо, ответственное за информирование), информирует обратившееся лицо по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги по телефону не должно превышать 15 минут.

7. При ответе на телефонный звонок должностное лицо, ответственное за информирование, представляется, назвав свои фамилию, имя, отчество, должность, наименование отраслевого органа (структурного подразделения) Уполномоченного органа, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившееся лицо по интересующему вопросу о предоставлении муниципальной услуги.
8. В завершении должностное лицо, ответственное за информирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять обратившемуся лицу.

9. Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, превышающее установленное пунктом 6 Административного регламента, должностное лицо, ответственное за информирование, предлагает обратившемуся лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо повторно по телефону через согласованный между участниками разговора промежуток времени.

10. При отсутствии у должностного лица, ответственного за информирование, принявшего звонок, возможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу Уполномоченного органа или обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

11. При личном приеме обратившееся лицо получает устную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги. Должностное лицо, ответственное за информирование, осуществляющее личный прием, обязано соблюдать установленные пунктами 7-9 Административного регламента процедуры.

Продолжительность информирования не должна превышать 20 минут.

12. При обращении за информацией или консультацией в письменной форме или по электронной почте ответ на обращение готовится должностным лицом, ответственным за информирование, и направляется в адрес обратившегося лица в течение 5 рабочих дней со дня регистрации обращения.

13. Предоставление заявителю сведений о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Уполномоченного органа, ответственным за информирование, в установленном настоящей главой Административного регламента порядке:
1) при личном приеме;
2) с использованием почтовой связи, телефонной связи, электронной почты.

14. При использовании Портала сведения о ходе предоставления муниципальной услуги могут быть получены заявителем в разделе «Личный кабинет», после прохождения в установленном порядке процедур авторизации.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Глава 4. Наименование муниципальной услуги
15. Предоставление сведений из реестра муниципального имущества   муниципального образования  Петуховского муниципального округа Курганской области
Глава 5. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
16.  Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом-  Отделом земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа.
Глава 6. Результат предоставления муниципальной услуги
17. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю:
- выписки из реестра муниципального имущества;

- уведомление об отсутствии сведений из реестра муниципального имущества;

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги
18. Уполномоченный орган в течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, направляет заявителю способом указанном в заявлении один из результатов, указанных в пункте 17. Административного регламента.
Срок выдачи результата предоставления муниципальной услуги составляет 1 день со дня регистрации документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
19. В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги будет исчисляться со дня передачи МФЦ документов в администрацию.

Глава 8. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
20.  Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на официальном сайте Администрации по ссылке: https://petuxovskij-r45.gosweb.gosuslugi.ru/, а также в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на Портале: www

 HYPERLINK "http://www.gosuslugi.ru/"
.

 HYPERLINK "http://www.gosuslugi.ru/"
gosuslugi.ru.
Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
21. Для получения сведений из реестра муниципального имущества заявитель направляет в  Отдел  земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа заявление о предоставлении сведений из реестра муниципального имущества по форме (Приложение к настоящему Административному регламенту), в котором указывают характеристики запрашиваемого имущества, позволяющие его однозначно идентифицировать:

- у недвижимого имущества: наименование имущества, адрес (местоположение), кадастровый номер, площадь, протяженность недвижимого имущества;

- у движимого имущества: наименование имущества, адрес (местоположение), марка, модель иные параметры, характеризующие  движимое имущество, и др.
Глава 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
22 . Для предоставления муниципальной услуги не требуются какие-либо документы, находящиеся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и иных организаций.
Глава 11. Указание на запрет требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий
23. Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг; 
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 настоящего Федерального закона государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 настоящей статьи перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3)  осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 настоящего Федерального закона;
4) предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при предоставлении муниципальной услуги,  за исключением случаев, указанных в пункте 4 части 1 статьи 7 Федерального закона  от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Глава 12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
24. Основания для отказа в приеме заявления отсутствуют.
Глава 13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги
25. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
26. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) несоответствие заявления форме, установленной в приложении к настоящему Административному регламенту, или его заполнение не в полном объеме;

2) невозможность прочтения текста заявления или несоответствие заявления иным требованиям, предусмотренным пунктом 9.1 главы 9  раздела II настоящего Административного регламента;

3) отсутствие в заявлении данных, позволяющих однозначно идентифицировать объект (имущество), о котором запрашивается информация;

4) поступление обращения заявителя с отказом от предоставления муниципальной услуги. 
Глава 14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

27. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Глава 15. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
28. За предоставление муниципальной услуги государственная пошлина и иная плата не взимается.
Глава 16. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставление муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета такой платы
29. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается.
Глава 17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
30. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

31. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
Глава 18. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
32. Регистрация заявления, в том числе поданного в электронной форме, осуществляется специалистом Отдела  земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, в должностные обязанности которого входят прием и регистрация документов в журнале учета заявлений (далее - журнал учета).
33. Регистрация заявления осуществляется в день поступления заявления в Отдел  земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, а при личном приеме – в течение не более 30 минут с момента обращения заявителя.

Если заявление поступило менее чем за тридцать минут до окончания рабочего дня либо получено в выходной день, оно регистрируется в срок не позднее 12.00 часов  следующего рабочего дня.

34. При подаче заявления через Портал или официальный сайт Администрации оно регистрируется в день его поступления.
Глава 19. Требования к помещениям, в которых предоставляется  муниципальная услуга, к залу ожидания, местам заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
35. Прием заявителя осуществляется в предназначенных для этих целей помещениях.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, указателями входа и выхода, табличкой с графиком работы, номерами и наименованиями помещений в здании.

39. Центральный вход в здание, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование Уполномоченного органа.
40. Для предоставления муниципальной услуги должен быть обеспечен свободный доступ заинтересованных лиц в здание, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги.

Для ожидания приема заявителя отводятся специальные помещения, оборудованные стульями, кресельными секциями или скамьями, столами (стойками) для оформления документов, писчей бумагой формата А4, канцелярскими принадлежностями (ручками), достаточными для оформления заявлений заявителем.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителя. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

41. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах в местах ожидания (устанавливаются в удобном для заявителя месте, постоянно доступном для просмотра), на официальном сайте Администрации, на Портале.
Объем указанной информации определяется в соответствии с требованиями к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги, установленными главой 3  Административного регламента.

42. Прием заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги и информации о порядке и ходе ее предоставления осуществляется в служебных помещениях должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Входы для посетителей в указанные служебные помещения оборудуются соответствующими табличками с указанием номера служебного помещения, наименованием  подразделения Отдел  земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, фамилий, имен, отчеств (при наличии) должностей лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

43. Рабочие места должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно получать информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме, рабочими столами и стульями, стульями для посетителей.
Должностным лицам, ответственным за предоставление муниципальной услуги, обеспечивается доступ к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», справочным правовым системам и выделяются расходные материалы, бумага и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

44. На рабочих столах должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, размещаются таблички с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.

45. На территории, прилегающей к помещению Отдела  земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, доступ заявителя к которым является бесплатным.

46. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:

-возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски
47. Предоставление муниципальной услуги лицам с ограниченными возможностями здоровья осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении, расположенном на нижнем этаже здания, оборудованном пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок, столами, размещенными в стороне от входа для беспрепятственного подъезда и разворота колясок. 

При необходимости обеспечивается сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функций зрения и самостоятельного передвижения, осуществляется допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика, допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга.

Осуществляется надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности, дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.
Глава 20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
48. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) возможность получения полной, достоверной и актуальной информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги по телефону, при письменном или личном обращении, на информационных стендах,  в отделе Отдел  земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа официальном сайте Администрации, на Портале, в МФЦ (при наличии соответствующего соглашения);

2) возможность получения полной, достоверной и актуальной информации о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону, при письменном или личном обращении, в том числе в электронной форме, на Портале, официальном сайте Администрации;

3) возможность подачи заявления путем направления почтового отправления или в форме электронного документа с использованием Портала, официального сайта Администрации, через МФЦ (при наличии соответствующего соглашения).

49. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) прием и регистрация заявления в день обращения заявителя;

2) отсутствие очереди либо уменьшение времени ожидания при подаче заявления;

3) соблюдение установленных сроков и порядка предоставления муниципальной услуги, стандарта предоставления муниципальной услуги;

4) отсутствие обоснованных жалоб заявителя (в досудебном или судебном порядке) на решения и действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

5) доля заявителей, получивших муниципальную услугу своевременно и в полном объеме, от общего количества заявителей, получивших муниципальную услугу;

6) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Отдела  земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа при предоставлении муниципальной услуги, не превышающее 2 раз, а продолжительность одного такого взаимодействия не должна превышать 15 минут;
7) отсутствие опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги. В случае допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, опечаток или ошибок их исправление осуществляется в срок не более 5 рабочих дней со дня их обнаружения, с учетом предусмотренных Административным регламентом административных процедур.
Глава 21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
50. Предусмотренное пунктом 21 Административного регламента заявление, необходимое для предоставления муниципальной услуги, может быть подано заявителем в электронной форме с использованием Портала, официального сайта Администрации.

51. Для предоставления муниципальной услуги с использованием Портала, официального сайта Администрации заявитель заполняет форму, в которой необходимо указать сведения для получения муниципальной услуги. Обязательные к заполнению поля отмечаются звездочкой.
52. Заявление считается отправленным после получения заявителем соответствующего электронного уведомления из Администрации в личный кабинет заявителя на Портале, электронную почту.

53. В ходе предоставления муниципальной услуги заявитель получает уведомления о статусе услуги в личном кабинете заявителя на Портале.

54. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи и определяются на основании модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги устанавливается в соответствии с действующим законодательством.

55. В соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг», при обращении за получением муниципальной услуги необходимо использование усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя.

При поступлении заявления, предусмотренного пунктом 21 Административного регламента, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное лицо Администрации, ответственное за ведение делопроизводства, проводит процедуру проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписано заявление.
В рамках проверки усиленной квалифицированной электронной подписи осуществляется проверка соблюдения следующих условий:

- квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее - квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;

- квалифицированный сертификат действителен на момент подписания заявления (при наличии достоверной информации о моменте подписания заявления) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания заявления не определен;

- имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписано заявление, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в этот документ после его подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего заявление;
- усиленная квалифицированная электронная подпись используется с учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, подписывающего заявление, (если такие ограничения установлены).
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
Глава 22. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
56. Предоставление муниципальной услуги включает выполнение следующих административных процедур:
- прием и регистрация заявления;
- рассмотрение представленного заявления и оформление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
- выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Глава 23. Прием и регистрация заявления
57. Основанием для начала выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления является личное обращение заявителя в Отдел  земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа или МФЦ с заявлением, предусмотренным пунктом 21 Административного регламента, а также поступление почтового отправления, содержащего заявление, поступление посредством Портала подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью заявления, поступление посредством официального сайта Администрации заявления.
58. В ходе личного приема заявителя должностное лицо, ответственное за регистрацию входящей корреспонденции Отдела  земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, выполняет следующие действия:

1) проверяет представленное заявление на предмет содержания в нем  характеристик имущества, в отношении которого запрашиваются сведения из реестра муниципального имущества, позволяющих его однозначно определить (характеристики запрашиваемого объекта, позволяющие его однозначно идентифицировать:

- у недвижимого имущества: наименование имущества, адрес (местоположение), кадастровый номер, площадь, протяженность недвижимого имущества;

- у движимого имущества: наименование имущества, адрес (местоположение), марка, модель, иные параметры, характеризующие физические свойства движимого имущества, и др.)
     
2) регистрирует заявление, на втором экземпляре или копии которого проставляет отметку о дате и времени принятия заявления, регистрационный номер заявления, который соответствует порядковому номеру записи в журнале учета. Второй экземпляр или копия заявления передается лично заявителю (по желанию заявителя).


Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления является  регистрация заявления в журнале учета специалистом Отдела  земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа.


Максимальный срок проверки и регистрации заявления - 30 минут.
59. В случае поступления в Отдел  земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа почтового отправления, содержащего заявление, заявление принимается должностным лицом, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции Отдела  земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа.
Заявление регистрируется в журнале учета, на копии заявления специалист  Отдела  земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, проставляет отметку о дате и времени получения заявления, а также регистрационный номер заявления, который соответствует порядковому номеру записи в журнале учета.
Результатом административной процедуры при направлении заявления почтовым отправлением  является  регистрация заявления в журнале учета специалистом, ответственным за регистрацию,
Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа.
60.  В случае поступления заявления в Администрацию, заявление  регистрируется в день его поступления специалистом Администрации Петуховского  муниципального округа, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции.

После регистрации заявление перенаправляется в Уполномоченный орган для предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры 1 день.
61. В случае поступления подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью заявления посредством Портала, Отдел  земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа обеспечивает прием и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем заявления на бумажном носителе.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей заявления. При выявлении некорректно заполненного поля заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно при заполнении полей заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:

1) возможность копирования и сохранения заявления;

2) возможность печати заявления на бумажном носителе;

3) сохранение ранее введенных в поля заявления значений в любой момент по желанию заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в поля заявления;

4) заполнение полей заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения заявления без потери ранее введенной информации;
6) возможность доступа заявителя на Портале к ранее поданным им заявлениям  в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента регистрации заявления в электронном виде.

Заявление, поступившее посредством Портала, регистрируется в день его поступления специалистом Уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

После регистрации заявления статус запроса заявителя в личном кабинете на Портале обновляется до статуса «принято».

Не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления, заявителю сообщается присвоенный заявлению уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Портала заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного заявления.
Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления является регистрация заявления специалистом Уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административной процедуры — 1 день.

Глава 24. Рассмотрение представленного заявления и оформление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
62. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению представленного заявления и оформлению документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги является поступление зарегистрированного заявления ответственному специалисту Уполномоченного органа за выполнение муниципальной услуги.
63. Специалист Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, ответственному за выполнение муниципальной услуги:
1) проверяет наличие имущества, в отношении которого запрашиваются сведения, в реестре муниципального имущества;

2) подготавливает проект документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги:

- в случае наличия имущества, в отношении которого запрашиваются сведения, в реестре муниципального имущества — выписка из реестра муниципального имущества,

- в случае отсутствия имущества, в отношении которого запрашиваются сведения, в реестре муниципального имущества — уведомление об отсутствии сведений в реестре муниципального имущества;
-в случае невозможности прочтения текста заявления или несоответствие заявления иным требованиям, предусмотренным пунктом 9.1 главы 9  раздела II настоящего Административного регламента- уведомление об отказе  в предоставлении муниципальной услуги.

- в случае отсутствие в заявлении данных, позволяющих однозначно идентифицировать объект (имущество), о котором запрашивается информация-уведомление об отказе  в предоставлении муниципальной услуги.
3) передает  документ, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, начальнику Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа для  подписания.

64. Начальник Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа обеспечивает подписание документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, и передает его на регистрацию.

65. Должностное лицо Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, ответственное за регистрацию документов, осуществляет регистрацию документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в день подписания такого документа, либо лицом, его замещающим, в журнале учета.

Результатом выполнения административной процедуры является подписанный начальником Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа либо лицом, его замещающим, и зарегистрированный документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги. 
Максимальный срок  выполнения административной процедуры — 8 дней.
Глава 25. Выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
66. Основанием для начала административной процедуры по выдаче (направлению) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, является поступление оформленного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, специалисту Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, ответственному за выполнение муниципальной услуги. 

Специалист Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, ответственный за выполнение муниципальной услуги  выдает (направляет) заявителю документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги нарочно заявителю либо почтовым отправлением по адресу, по электронной почте, указанному в заявлении.
Максимальный срок  выполнения административной процедуры — 1 день.
Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
Глава 26. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, также принятием ими решений
67. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений (далее – текущий контроль) осуществляется начальником Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа.
68. В ходе текущего контроля проверяются:

- соблюдение сроков исполнения административных процедур;

- последовательность исполнения административных процедур;

- правильность принятых решений при предоставлении муниципальной услуги.

69. Текущий контроль осуществляется в формах:

- визирования, подписания документов - постоянно по административным процедурам в соответствии с установленными Административным регламентом содержанием и сроками действий;

- дачи поручений должностным лицам, ответственным за предоставление муниципальной услуги, о подготовке и обобщении сведений о ходе, сроках и состоянии исполнения административных процедур;
- проведения проверок исполнения должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги – в соответствии с установленной распоряжением Администрации  периодичностью.

70. Для текущего контроля используются сведения, полученные в электронной базе данных, служебная корреспонденция Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, устная и письменная информация должностных лиц Администрации, в том числе проекты подготовленных документов.

71. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

72. По результатам текущего контроля в случае выявления нарушений  начальник Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа  дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их устранение.

Глава 27. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
73. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги (далее – проверка),  рассмотрения жалоб на решения, действия (бездействие)  должностных лиц  Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа в ходе предоставления муниципальной услуги, принятия мер по устранению нарушений прав заявителя.

74. При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

75. Плановые проверки осуществляются на основании квартальных планов работы Администрации и проводятся с периодичностью не реже одного раза в квартал.

76. Внеплановые проверки проводятся:

- в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента;

- в случае получения информации от граждан, их объединений, и организаций, органов государственной власти или местного самоуправления, иных источников о соответствующих нарушениях;

- при обращении заявителя с жалобами на нарушения его прав и законных интересов решениями, действиями (бездействием) должностных лиц Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа.
77. Внеплановые проверки проводятся на основании распоряжения Администрации.
78. Для проведения проверки распоряжением Администрации создается комиссия под председательством  начальника Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа. В состав комиссии включаются должностные лица Администрации, в том числе представители кадровой и юридической служб.

79. Результаты проверки оформляются в форме акта проверки, в котором отмечаются выявленные недостатки и нарушения или факт их отсутствия, а также предложения по устранению выявленных нарушений.

Акт подписывается председателем и членами комиссии и представляется Главе Петуховского муниципального округа.

80. Должностные лица Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, решения, действия (бездействие) которых являются предметом проверки по поступившей жалобе, знакомятся с актом проверки под роспись.
Глава 28. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
81. Должностные лица Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

82. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений положений Административного регламента или иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к представлению муниципальной услуги, должностные лица Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, ответственных за выполнение муниципальной услуги привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Глава 29. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны  граждан, их объединений и организаций

83. Требованиями к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги являются:

- независимость;

- профессиональная компетентность;

- объективность и всесторонность;

- регулярность проверок;

- результативность.

84. Требование о независимости лиц, осуществляющих контроль за предоставлением муниципальной услуги, от должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, состоит в том, что при осуществлении контроля такие лица не подчинены в вопросах осуществления контроля проверяемому должностному лицу.                                                                                   .   Должностные лица Администрации, осуществляющие контроль за предоставлением муниципальной услуги, должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении муниципальной услуги.

Граждане, их объединения и организации осуществляют контроль за предоставлением муниципальной услуги самостоятельно.

85. Требование о профессиональной компетентности лиц, осуществляющих контроль за предоставлением муниципальной услуги, состоит в том, что при осуществлении контроля за предоставлением муниципальной услуги такие лица должны обладать соответствующими профессиональными знаниями и навыками.

86. Объективность и всесторонность заключаются в соблюдении требований законодательства Российской Федерации, муниципальных правовых актов и в рассмотрении необходимого количества вопросов при осуществлении контроля за предоставлением муниципальной услуги.

87. Требование о регулярности проверок заключается в соблюдении установленных главой 27 Административного регламента сроков и порядка проведения плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
88. По результатам контроля за предоставлением муниципальной услуги должны быть осуществлены необходимые меры по устранению недостатков в предоставлении муниципальной услуги, а также рассмотрен вопрос о привлечении лиц, виновных в нарушении порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги, к ответственности.

89. Выполнение требований к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, обеспечивается:

- открытостью деятельности Администрации, ее структурных подразделений при предоставлении муниципальной услуги;

- возможностью получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, результатах обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

- возможностью досудебного рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в процессе ее предоставления;
- возможностью направлять в Администрацию замечания и предложения по улучшению качества и доступности предоставления муниципальной услуги, запрашивать информацию о результатах проверок предоставления муниципальной услуги;

- возможностью для граждан, их объединений или организаций обращаться в Администрацию с предложением о проведении проверок соблюдения и исполнения положений Административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителя.
90. О мерах, принятых в отношении должностных лиц Уполномоченного органа, виновных в нарушении положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, в течение 10 рабочих дней со дня принятия таких мер Администрация сообщает в письменной форме заявителю, права и (или) законные интересы которого нарушены.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
Глава 30. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений (решения) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба)
91.  Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского муниципального округа, ответственных за выполнение муниципальной услуги либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ.
Глава 31. Предмет жалобы

92. Предметом жалобы являются решения и действия (бездействие) должностных лиц Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, ответственных за выполнение муниципальной услуг, МФЦ, работника МФЦ, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

93. Заявитель вправе обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- отказ Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, должностного лица Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, ответственных за выполнение муниципальной услуг в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Глава 32. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалобами

94. Жалоба подается:

- в орган, предоставляющий муниципальную услугу — Администрацию, при обжаловании решений и действий (бездействия) Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, должностных лиц и муниципальных служащих Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа;
- учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному на рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ, при обжаловании решений и действий (бездействия) МФЦ;

- руководителю МФЦ, при обжаловании решений и действий (бездействия) работника МФЦ.
Глава 33. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
95. Основанием для начала рассмотрения жалобы является поступление в Администрацию, соответствующий орган государственной власти, являющийся учредителем МФЦ, непосредственно в  МФЦ жалобы заявителя (его представителя).
96. Жалоба на решения и действия (бездействия) Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, должностного лица Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа услуга, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием официального сайта Администрации, Портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

97. Жалоба на решения и действия (бездействия) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием официального сайта МФЦ, Портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

98. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Администрацией, МФЦ в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель (его представитель) подавал запрос на получение муниципальной услуги либо в месте, где заявителем (его представителем) получен результат указанной муниципальной услуги).

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с действующим законодательством.

В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя.

99. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, ее должностного лица может быть подана через МФЦ. 

При поступлении жалобы в МФЦ последним обеспечивается ее передача в Администрацию, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

100. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем (его представителем) посредством:

1) официального сайта Администрации;

2) Портала.
101. Поступившая жалоба должна содержать:

1) наименование Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, должностного лица Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника МФЦ, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, должностного лица Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, должностного лица Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ. Заявителем (его представителем) могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
102. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего за днем ее поступления рабочего дня.

103. Жалоба рассматривается Администрацией, предоставившей муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, его должностного лица либо муниципального служащего. 

В случае если обжалуются решения уполномоченных на рассмотрение жалоб должностных лиц Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа жалоба подается непосредственно начальнику Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа и рассматривается им в соответствии с настоящим разделом Административного регламента.

В случае если обжалуются решения начальника Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа жалоба подается непосредственно руководителю Администрации и рассматривается им в соответствии с настоящим разделом Административного регламента.

104. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.
105. В Администрации определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:

1) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями  Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
2) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 94 Административного регламента.
Глава 34. Сроки рассмотрения жалобы

106. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя (его представителя) либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

Глава 35. Результат рассмотрения жалобы

107. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

108. При удовлетворении жалобы принимаются исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю (его представителю) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено действующим законодательством.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
Глава 36. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы


109. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю (его представителю) не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

110. По желанию заявителя (его представителя) ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, вид которой установлен действующим законодательством.

111. В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном действующим законодательством;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
 112. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 ст.11.2   Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Глава 37. Порядок обжалования решения по жалобе
113. Заявитель вправе обжаловать решения по жалобе вышестоящим должностным лицам.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Глава 38. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

114. Заявитель (его представитель) на стадии рассмотрения жалобы имеет право:

1) представлять дополнительные документы и материалы по рассматриваемой жалобе либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

3) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы;

4) получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, уведомление о переадресации письменной жалобы в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которого входит решение поставленных в жалобе вопросов.

Глава 39. Способы информирования заявителя и порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала
115. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить следующими способами:

1) на официальном сайте Администрации;
2) на Портале;

3) посредством личного обращения в Отделе земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа;

4) на информационных стендах в Отделе земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа.
Раздел VI. Особенности выполнения административных процедур 

(действий) в МФЦ
Глава 40. Перечень административных процедур, выполняемых в МФЦ
116. Исчерпывающий перечень административных процедур, выполняемых в МФЦ:

1) информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

2) прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги;

4) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой органом, предоставляющим муниципальную услугу, по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.
Глава 41.  Информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ

117. Информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ о ходе предоставления муниципальной услуги или о готовности документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется:

- в ходе личного приема заявителя;

- по телефону;

- почтовым отправлением;

- по электронной почте.

118. В случае обращения заявителя в МФЦ с запросом о результате предоставления муниципальной услуги посредством электронной почты МФЦ направляет ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ указанного запроса.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день.
Глава 42.  Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ
119. Основанием для начала административной процедуры по приему заявлений о предоставлении муниципальной услуги является личное обращение заявителя с заявлением в МФЦ, расположенное на территории Петуховского муниципального округа Курганской области в случае, если между Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, и МФЦ заключено соглашение о взаимодействии и подача указанного заявления предусмотрена перечнем государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в МФЦ, предусмотренным соглашением.

В случае подачи заявления через МФЦ днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата приема заявления МФЦ.

В ходе личного приема заявителя специалист МФЦ выполняет следующие действия:

1) проверяет документы, удостоверяющие личность и полномочия заявителя;

2) проверяет представленное заявление на предмет содержания в нем  характеристик имущества, в отношении которого запрашиваются сведения из реестра муниципального имущества, позволяющих его однозначно определить (характеристики запрашиваемого объекта, позволяющие его однозначно идентифицировать: у недвижимого имущества: наименование имущества, адрес (местоположение), кадастровый номер, площадь, протяженность недвижимого имущества; у движимого имущества: наименование имущества, адрес (местоположение), марка, модель иные параметры, характеризующие движимое имущество, и др.)
3) регистрирует заявление и выдает заявителю расписку в получении заявления.

Заявление, поданное в МФЦ, в течение одного рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, передаются курьером в Уполномоченный орган.

Результатом административной процедуры является регистрация и направление в Уполномоченный орган заявления.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 2 рабочих дня.
Глава 43. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги

120. При обращении заявителя за результатом предоставления муниципальной услуги специалист МФЦ выдает заявителю документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, поступивший из Уполномоченного органа.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день.
Глава 46. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой органом, предоставляющим муниципальную услугу, по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги
121. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в порядке, указанном в главе 21 Административного регламента, заявление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, которая проходит проверку посредством единой системы идентификации и аутентификации в порядке, указанном в пункте 55 главы 21 Административного регламента.
Приложение

           к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги
Отдел земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа________________________________________________________________________
(наименование органа, уполномоченного для предоставления услуги)
Заявление о предоставлении муниципальной услуги
                                                                       Заявитель:            ______________________________________
                                                 (фамилия)                                             _________________________________________________________                                                                                                (имя)                                            (отчество)                                           _______        _________________    ______года рождения                    место рождения_____________________________________ _______________________________________________________пол___________гражданство______________________

Паспорт: серия______номер________________, дата выдачи_____________________________________________                                     

                                          (кем, когда)

 __________________________________________________________,

 Адрес регистрации:

____________________________________________________________________________________________________ __________________________________________________

__________________________________________________ телефон (адрес электронной почты) _______________________________________________

заявление
о представлении сведений из реестра муниципального имущества 
Прошу предоставить сведения из реестра  муниципального имущества  на   имущество:
_____________________________________________________________________
( указывается вид объекта  – здание, помещение, строение сооружение, земельный участок , движимое имущество и др.), 
характеристики объекта:_____________________________________________________________

_________________________________________________________________________________
(характеристики запрашиваемого объекта, позволяющие его однозначно идентифицировать:

- у недвижимого имущества: наименование имущества, адрес (местоположение), кадастровый номер, площадь, протяженность недвижимого имущества;

- у движимого имущества: наименование имущества, адрес (местоположение), марка, модель иные параметры, характеризующие движимое имущество, и др.) _________________________________________________________________________________
Дополнительные сведения (по желанию заявителя)  ___________________________________

_______________________________________________________________________________.
Информацию  прошу предоставить: ___________________________________

(указать: выдать на руки, направить по почте (указать почтовый адрес с указанием индекса,, по электронной почте (указать электронную почту  или сообщить по телефону)                                                                              

________________________________________________________________________________                                                                                                                
_______________________________________________________________________________
Подтверждаю (подтверждаем) свое согласие, а также согласие  представляемого (представляемых)  мною  лица (лиц) на обработку персональных данных в целях предоставления муниципальной услуги.

______________                _______________                              __________________________ 
     (дата)


         
(подпись)


       (расшифровка подписи)
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ПЕТУХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 от  « 18 »  ноября 2022 года                                                                                   №  1229

            г.  Петухово   

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Предоставление сведений из реестра муниципального имущества муниципального образования  Петуховского муниципального округа Курганской области»


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственный и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011г. №797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», Законом Курганской области от 05.07.2011г. № 39 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг в Курганской области», приказом  Минэкономразвития РФ от 30.08.2011г. №424 «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества», постановлением Администрации Петуховского муниципального округа от 21.02.2022г. №185 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления  муниципальных услуг Администрацией Петуховского муниципального округа», Администрация Петуховского муниципального округа Курганской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление сведений из реестра муниципального имущества муниципального образования  Петуховского муниципального округа Курганской области»,  согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившим силу постановление Администрации Петуховского района от 28.09.2020г. №624 «Об утверждении Административного регламента предоставления Администрацией Петуховского  района муниципальной услуги по предоставлению сведений из реестра муниципального имущества».

3. Опубликовать настоящее постановление в установленном порядке.

4.  Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского муниципального округа.  
Временно исполняющий обязанности Главы

Петуховского муниципального округа                                                                           

Курганской области                                                                                                             А.В. Волков

Приложение к постановлению Администрации Петуховского муниципального округа Курганской области от « 18 » ноября 2022 года №1229
«Об утверждении административного регламента    предоставления    муниципальной   услуги «Предоставление   сведений   из   реестра муниципального   имущества  муниципального образования  Петуховского  муниицпального округа Курганской области»

Административный регламент
предоставления  муниципальной услуги «Предоставление сведений из реестра муниципального имущества   муниципального образования  Петуховского муниципального округа Курганской области»
Раздел I. Общие положения
Глава 1. Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению сведений из реестра муниципального имущества муниципального образования  Петуховского муниципального округа Курганской области (далее – Административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий), порядок взаимодействия между ее структурными подразделениями и должностными лицами,  с заявителями, органами государственной власти и органами местного самоуправления, организациями при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению сведений из реестра муниципального имущества (далее — муниципальная услуга).
Глава 2. Круг заявителей
2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются юридические или физические лица (далее – заявитель), обратившиеся  с заявлением о предоставлении сведений из реестра муниципального имущества (далее – заявление).
При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя вправе обратиться его законные представители, действующие в силу закона, или его представители на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Глава 3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в  Отдел  земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа  Курганской области (далее- Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр);

2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);

- на официальном сайте Администрации Петуховского муниципального округа (далее - Администрация) https://petuxovskij-r45.gosweb.gosuslugi.ru/;

5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционального центра.
 Администрация Петуховского муниципального округа Курганской области находится по адресу: 641640, Курганская область, Петуховский муниципальный округ, г.Петухово, ул.К.Маркса, д.27.

График работы Администрации Петуховского муниципального округа: ежедневно с 8-00 ч. до 17-00 ч., за исключением выходных и праздничных дней, в предпраздничные дни — с 8-00 ч. до 16-00 ч., перерыв с 12-00 ч. до 13-00 ч.
 Уполномоченный орган  находится по адресу: 641640, Курганская область, Петуховский муниципальный округ, г.Петухово,  ул.К.Маркса, д.28.
График работы  Отдела  земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа: ежедневно с 8-00 ч. до 17-00 ч., за исключением выходных и праздничных дней, в предпраздничные дни — с 8-00 ч. до 16-00 ч., перерыв с 12-00 ч. до 13-00 ч.

График приема граждан:

-понедельник, вторник, среда, четверг с 9-00. ч. до 14-00 ч.;
-пятница с 9-00 ч. до 12-00 ч.
3.2 На официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее — официальный сайт Администрации), федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее — Портал) обязательному размещению подлежит следующая справочная информация:

- место нахождения и график работы Администрации, ее структурных подразделений, предоставляющих муниципальную услугу, государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги;

- справочные телефоны структурных подразделений Администрации, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
- адреса официального сайта Администрации, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации.
4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть получена:

1) на официальном сайте Администрации по адресу: https://petuxovskij-r45.gosweb.gosuslugi.ru/;
2) в Администрации на информационных стендах, а также при помощи средств телефонной связи (справочный телефон Администрации Петуховского муниципального округа 8(35235)38-4-98, справочные телефоны Уполномоченного органа 8(35235)2-48-80,  8(35235)38-2-47), электронной почты Администрации Петуховского  муниципального округа: admpr@bk.ru,   электронной почты начальника Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского муниципального округа: omi@admpr.ru, при устном или письменном обращении;
3) на Портале по адресу: www

 HYPERLINK "http://www.gosuslugi.ru/"
.

 HYPERLINK "http://www.gosuslugi.ru/"
gosuslugi.ru;

4) в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;

5)  в Государственном бюджетном учреждении Курганской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ МФЦ): Курганская область, г. Курган, ул. Куйбышева, д.144, стр.41, тел.:8(3522)44-35-50; 
- в отделе Государственного бюджетного учреждения Курганской области  «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее – отдел ГБУ МФЦ): Курганская область, Петуховский муниципальный округ, г.Петухово,  улица Октябрьская, 2/2, телефон: 8(35235)2-82-46. 
Размещение  информации  о  порядке  предоставления  муниципальной  услуги в МФЦ осуществляется на основании соглашения о взаимодействии, заключенного между МФЦ и Администрацией, с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.
6) в организациях, привлекаемых к предоставлению муниципальной услуги;

7) в средствах массовой информации.
5. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, официальном сайте Администрации и Портале в целях информирования заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается следующая информация:

1) перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;

2) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
3) досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, ее должностных лиц, МФЦ, работника МФЦ;

4) результаты предоставления муниципальной услуги;

5) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

6) извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

7) текст Административного регламента.
6. При информировании по телефону должностное лицо Уполномоченного органа, в должностные обязанности которого входит предоставление информации по вопросам предоставления муниципальной услуги (далее – должностное лицо, ответственное за информирование), информирует обратившееся лицо по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги по телефону не должно превышать 15 минут.

7. При ответе на телефонный звонок должностное лицо, ответственное за информирование, представляется, назвав свои фамилию, имя, отчество, должность, наименование отраслевого органа (структурного подразделения) Уполномоченного органа, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившееся лицо по интересующему вопросу о предоставлении муниципальной услуги.
8. В завершении должностное лицо, ответственное за информирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять обратившемуся лицу.

9. Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, превышающее установленное пунктом 6 Административного регламента, должностное лицо, ответственное за информирование, предлагает обратившемуся лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо повторно по телефону через согласованный между участниками разговора промежуток времени.

10. При отсутствии у должностного лица, ответственного за информирование, принявшего звонок, возможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу Уполномоченного органа или обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

11. При личном приеме обратившееся лицо получает устную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги. Должностное лицо, ответственное за информирование, осуществляющее личный прием, обязано соблюдать установленные пунктами 7-9 Административного регламента процедуры.

Продолжительность информирования не должна превышать 20 минут.

12. При обращении за информацией или консультацией в письменной форме или по электронной почте ответ на обращение готовится должностным лицом, ответственным за информирование, и направляется в адрес обратившегося лица в течение 5 рабочих дней со дня регистрации обращения.

13. Предоставление заявителю сведений о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Уполномоченного органа, ответственным за информирование, в установленном настоящей главой Административного регламента порядке:
1) при личном приеме;
2) с использованием почтовой связи, телефонной связи, электронной почты.

14. При использовании Портала сведения о ходе предоставления муниципальной услуги могут быть получены заявителем в разделе «Личный кабинет», после прохождения в установленном порядке процедур авторизации.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Глава 4. Наименование муниципальной услуги
15. Предоставление сведений из реестра муниципального имущества   муниципального образования  Петуховского муниципального округа Курганской области
Глава 5. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
16.  Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом-  Отделом земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа.
Глава 6. Результат предоставления муниципальной услуги
17. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю:
- выписки из реестра муниципального имущества;

- уведомление об отсутствии сведений из реестра муниципального имущества;

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги
18. Уполномоченный орган в течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, направляет заявителю способом указанном в заявлении один из результатов, указанных в пункте 17. Административного регламента.
Срок выдачи результата предоставления муниципальной услуги составляет 1 день со дня регистрации документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
19. В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги будет исчисляться со дня передачи МФЦ документов в администрацию.

Глава 8. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
20.  Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на официальном сайте Администрации по ссылке: https://petuxovskij-r45.gosweb.gosuslugi.ru/, а также в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и на Портале: www

 HYPERLINK "http://www.gosuslugi.ru/"
.

 HYPERLINK "http://www.gosuslugi.ru/"
gosuslugi.ru.
Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
21. Для получения сведений из реестра муниципального имущества заявитель направляет в  Отдел  земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа заявление о предоставлении сведений из реестра муниципального имущества по форме (Приложение к настоящему Административному регламенту), в котором указывают характеристики запрашиваемого имущества, позволяющие его однозначно идентифицировать:

- у недвижимого имущества: наименование имущества, адрес (местоположение), кадастровый номер, площадь, протяженность недвижимого имущества;

- у движимого имущества: наименование имущества, адрес (местоположение), марка, модель иные параметры, характеризующие  движимое имущество, и др.
Глава 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
22 . Для предоставления муниципальной услуги не требуются какие-либо документы, находящиеся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и иных организаций.
Глава 11. Указание на запрет требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий
23. Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг; 
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 настоящего Федерального закона государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 настоящей статьи перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3)  осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 настоящего Федерального закона;
4) предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при предоставлении муниципальной услуги,  за исключением случаев, указанных в пункте 4 части 1 статьи 7 Федерального закона  от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Глава 12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
24. Основания для отказа в приеме заявления отсутствуют.
Глава 13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги
25. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
26. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) несоответствие заявления форме, установленной в приложении к настоящему Административному регламенту, или его заполнение не в полном объеме;

2) невозможность прочтения текста заявления или несоответствие заявления иным требованиям, предусмотренным пунктом 9.1 главы 9  раздела II настоящего Административного регламента;

3) отсутствие в заявлении данных, позволяющих однозначно идентифицировать объект (имущество), о котором запрашивается информация;

4) поступление обращения заявителя с отказом от предоставления муниципальной услуги. 
Глава 14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

27. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Глава 15. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
28. За предоставление муниципальной услуги государственная пошлина и иная плата не взимается.
Глава 16. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставление муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета такой платы
29. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается.
Глава 17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
30. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

31. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
Глава 18. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
32. Регистрация заявления, в том числе поданного в электронной форме, осуществляется специалистом Отдела  земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, в должностные обязанности которого входят прием и регистрация документов в журнале учета заявлений (далее - журнал учета).
33. Регистрация заявления осуществляется в день поступления заявления в Отдел  земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, а при личном приеме – в течение не более 30 минут с момента обращения заявителя.

Если заявление поступило менее чем за тридцать минут до окончания рабочего дня либо получено в выходной день, оно регистрируется в срок не позднее 12.00 часов  следующего рабочего дня.

34. При подаче заявления через Портал или официальный сайт Администрации оно регистрируется в день его поступления.
Глава 19. Требования к помещениям, в которых предоставляется  муниципальная услуга, к залу ожидания, местам заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
35. Прием заявителя осуществляется в предназначенных для этих целей помещениях.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, указателями входа и выхода, табличкой с графиком работы, номерами и наименованиями помещений в здании.

39. Центральный вход в здание, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование Уполномоченного органа.
40. Для предоставления муниципальной услуги должен быть обеспечен свободный доступ заинтересованных лиц в здание, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги.

Для ожидания приема заявителя отводятся специальные помещения, оборудованные стульями, кресельными секциями или скамьями, столами (стойками) для оформления документов, писчей бумагой формата А4, канцелярскими принадлежностями (ручками), достаточными для оформления заявлений заявителем.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителя. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

41. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах в местах ожидания (устанавливаются в удобном для заявителя месте, постоянно доступном для просмотра), на официальном сайте Администрации, на Портале.
Объем указанной информации определяется в соответствии с требованиями к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги, установленными главой 3  Административного регламента.

42. Прием заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги и информации о порядке и ходе ее предоставления осуществляется в служебных помещениях должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Входы для посетителей в указанные служебные помещения оборудуются соответствующими табличками с указанием номера служебного помещения, наименованием  подразделения Отдел  земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, фамилий, имен, отчеств (при наличии) должностей лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

43. Рабочие места должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно получать информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме, рабочими столами и стульями, стульями для посетителей.
Должностным лицам, ответственным за предоставление муниципальной услуги, обеспечивается доступ к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», справочным правовым системам и выделяются расходные материалы, бумага и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

44. На рабочих столах должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, размещаются таблички с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.

45. На территории, прилегающей к помещению Отдела  земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, доступ заявителя к которым является бесплатным.

46. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:

-возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски
47. Предоставление муниципальной услуги лицам с ограниченными возможностями здоровья осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении, расположенном на нижнем этаже здания, оборудованном пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок, столами, размещенными в стороне от входа для беспрепятственного подъезда и разворота колясок. 

При необходимости обеспечивается сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функций зрения и самостоятельного передвижения, осуществляется допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика, допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга.

Осуществляется надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности, дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.
Глава 20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
48. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) возможность получения полной, достоверной и актуальной информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги по телефону, при письменном или личном обращении, на информационных стендах,  в отделе Отдел  земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа официальном сайте Администрации, на Портале, в МФЦ (при наличии соответствующего соглашения);

2) возможность получения полной, достоверной и актуальной информации о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону, при письменном или личном обращении, в том числе в электронной форме, на Портале, официальном сайте Администрации;

3) возможность подачи заявления путем направления почтового отправления или в форме электронного документа с использованием Портала, официального сайта Администрации, через МФЦ (при наличии соответствующего соглашения).

49. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) прием и регистрация заявления в день обращения заявителя;

2) отсутствие очереди либо уменьшение времени ожидания при подаче заявления;

3) соблюдение установленных сроков и порядка предоставления муниципальной услуги, стандарта предоставления муниципальной услуги;

4) отсутствие обоснованных жалоб заявителя (в досудебном или судебном порядке) на решения и действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

5) доля заявителей, получивших муниципальную услугу своевременно и в полном объеме, от общего количества заявителей, получивших муниципальную услугу;

6) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Отдела  земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа при предоставлении муниципальной услуги, не превышающее 2 раз, а продолжительность одного такого взаимодействия не должна превышать 15 минут;
7) отсутствие опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги. В случае допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, опечаток или ошибок их исправление осуществляется в срок не более 5 рабочих дней со дня их обнаружения, с учетом предусмотренных Административным регламентом административных процедур.
Глава 21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
50. Предусмотренное пунктом 21 Административного регламента заявление, необходимое для предоставления муниципальной услуги, может быть подано заявителем в электронной форме с использованием Портала, официального сайта Администрации.

51. Для предоставления муниципальной услуги с использованием Портала, официального сайта Администрации заявитель заполняет форму, в которой необходимо указать сведения для получения муниципальной услуги. Обязательные к заполнению поля отмечаются звездочкой.
52. Заявление считается отправленным после получения заявителем соответствующего электронного уведомления из Администрации в личный кабинет заявителя на Портале, электронную почту.

53. В ходе предоставления муниципальной услуги заявитель получает уведомления о статусе услуги в личном кабинете заявителя на Портале.

54. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи и определяются на основании модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги устанавливается в соответствии с действующим законодательством.

55. В соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг», при обращении за получением муниципальной услуги необходимо использование усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя.

При поступлении заявления, предусмотренного пунктом 21 Административного регламента, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное лицо Администрации, ответственное за ведение делопроизводства, проводит процедуру проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписано заявление.
В рамках проверки усиленной квалифицированной электронной подписи осуществляется проверка соблюдения следующих условий:

- квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее - квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;

- квалифицированный сертификат действителен на момент подписания заявления (при наличии достоверной информации о моменте подписания заявления) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания заявления не определен;

- имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписано заявление, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в этот документ после его подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего заявление;
- усиленная квалифицированная электронная подпись используется с учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, подписывающего заявление, (если такие ограничения установлены).
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
Глава 22. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
56. Предоставление муниципальной услуги включает выполнение следующих административных процедур:
- прием и регистрация заявления;
- рассмотрение представленного заявления и оформление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
- выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Глава 23. Прием и регистрация заявления
57. Основанием для начала выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления является личное обращение заявителя в Отдел  земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа или МФЦ с заявлением, предусмотренным пунктом 21 Административного регламента, а также поступление почтового отправления, содержащего заявление, поступление посредством Портала подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью заявления, поступление посредством официального сайта Администрации заявления.
58. В ходе личного приема заявителя должностное лицо, ответственное за регистрацию входящей корреспонденции Отдела  земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, выполняет следующие действия:

1) проверяет представленное заявление на предмет содержания в нем  характеристик имущества, в отношении которого запрашиваются сведения из реестра муниципального имущества, позволяющих его однозначно определить (характеристики запрашиваемого объекта, позволяющие его однозначно идентифицировать:

- у недвижимого имущества: наименование имущества, адрес (местоположение), кадастровый номер, площадь, протяженность недвижимого имущества;

- у движимого имущества: наименование имущества, адрес (местоположение), марка, модель, иные параметры, характеризующие физические свойства движимого имущества, и др.)
     
2) регистрирует заявление, на втором экземпляре или копии которого проставляет отметку о дате и времени принятия заявления, регистрационный номер заявления, который соответствует порядковому номеру записи в журнале учета. Второй экземпляр или копия заявления передается лично заявителю (по желанию заявителя).


Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления является  регистрация заявления в журнале учета специалистом Отдела  земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа.


Максимальный срок проверки и регистрации заявления - 30 минут.
59. В случае поступления в Отдел  земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа почтового отправления, содержащего заявление, заявление принимается должностным лицом, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции Отдела  земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа.
Заявление регистрируется в журнале учета, на копии заявления специалист  Отдела  земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, проставляет отметку о дате и времени получения заявления, а также регистрационный номер заявления, который соответствует порядковому номеру записи в журнале учета.
Результатом административной процедуры при направлении заявления почтовым отправлением  является  регистрация заявления в журнале учета специалистом, ответственным за регистрацию,
Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа.
60.  В случае поступления заявления в Администрацию, заявление  регистрируется в день его поступления специалистом Администрации Петуховского  муниципального округа, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции.

После регистрации заявление перенаправляется в Уполномоченный орган для предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры 1 день.
61. В случае поступления подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью заявления посредством Портала, Отдел  земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа обеспечивает прием и регистрацию заявления без необходимости повторного представления заявителем заявления на бумажном носителе.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей заявления. При выявлении некорректно заполненного поля заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно при заполнении полей заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:

1) возможность копирования и сохранения заявления;

2) возможность печати заявления на бумажном носителе;

3) сохранение ранее введенных в поля заявления значений в любой момент по желанию заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в поля заявления;

4) заполнение полей заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения заявления без потери ранее введенной информации;
6) возможность доступа заявителя на Портале к ранее поданным им заявлениям  в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента регистрации заявления в электронном виде.

Заявление, поступившее посредством Портала, регистрируется в день его поступления специалистом Уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

После регистрации заявления статус запроса заявителя в личном кабинете на Портале обновляется до статуса «принято».

Не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления, заявителю сообщается присвоенный заявлению уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Портала заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного заявления.
Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления является регистрация заявления специалистом Уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административной процедуры — 1 день.

Глава 24. Рассмотрение представленного заявления и оформление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
62. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению представленного заявления и оформлению документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги является поступление зарегистрированного заявления ответственному специалисту Уполномоченного органа за выполнение муниципальной услуги.
63. Специалист Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, ответственному за выполнение муниципальной услуги:
1) проверяет наличие имущества, в отношении которого запрашиваются сведения, в реестре муниципального имущества;

2) подготавливает проект документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги:

- в случае наличия имущества, в отношении которого запрашиваются сведения, в реестре муниципального имущества — выписка из реестра муниципального имущества,

- в случае отсутствия имущества, в отношении которого запрашиваются сведения, в реестре муниципального имущества — уведомление об отсутствии сведений в реестре муниципального имущества;
-в случае невозможности прочтения текста заявления или несоответствие заявления иным требованиям, предусмотренным пунктом 9.1 главы 9  раздела II настоящего Административного регламента- уведомление об отказе  в предоставлении муниципальной услуги.

- в случае отсутствие в заявлении данных, позволяющих однозначно идентифицировать объект (имущество), о котором запрашивается информация-уведомление об отказе  в предоставлении муниципальной услуги.
3) передает  документ, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, начальнику Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа для  подписания.

64. Начальник Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа обеспечивает подписание документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, и передает его на регистрацию.

65. Должностное лицо Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, ответственное за регистрацию документов, осуществляет регистрацию документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в день подписания такого документа, либо лицом, его замещающим, в журнале учета.

Результатом выполнения административной процедуры является подписанный начальником Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа либо лицом, его замещающим, и зарегистрированный документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги. 
Максимальный срок  выполнения административной процедуры — 8 дней.
Глава 25. Выдача (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
66. Основанием для начала административной процедуры по выдаче (направлению) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, является поступление оформленного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, специалисту Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, ответственному за выполнение муниципальной услуги. 

Специалист Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, ответственный за выполнение муниципальной услуги  выдает (направляет) заявителю документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги нарочно заявителю либо почтовым отправлением по адресу, по электронной почте, указанному в заявлении.
Максимальный срок  выполнения административной процедуры — 1 день.
Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
Глава 26. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, также принятием ими решений
67. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений (далее – текущий контроль) осуществляется начальником Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа.
68. В ходе текущего контроля проверяются:

- соблюдение сроков исполнения административных процедур;

- последовательность исполнения административных процедур;

- правильность принятых решений при предоставлении муниципальной услуги.

69. Текущий контроль осуществляется в формах:

- визирования, подписания документов - постоянно по административным процедурам в соответствии с установленными Административным регламентом содержанием и сроками действий;

- дачи поручений должностным лицам, ответственным за предоставление муниципальной услуги, о подготовке и обобщении сведений о ходе, сроках и состоянии исполнения административных процедур;
- проведения проверок исполнения должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги – в соответствии с установленной распоряжением Администрации  периодичностью.

70. Для текущего контроля используются сведения, полученные в электронной базе данных, служебная корреспонденция Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, устная и письменная информация должностных лиц Администрации, в том числе проекты подготовленных документов.

71. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

72. По результатам текущего контроля в случае выявления нарушений  начальник Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа  дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их устранение.

Глава 27. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
73. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги (далее – проверка),  рассмотрения жалоб на решения, действия (бездействие)  должностных лиц  Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа в ходе предоставления муниципальной услуги, принятия мер по устранению нарушений прав заявителя.

74. При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

75. Плановые проверки осуществляются на основании квартальных планов работы Администрации и проводятся с периодичностью не реже одного раза в квартал.

76. Внеплановые проверки проводятся:

- в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента;

- в случае получения информации от граждан, их объединений, и организаций, органов государственной власти или местного самоуправления, иных источников о соответствующих нарушениях;

- при обращении заявителя с жалобами на нарушения его прав и законных интересов решениями, действиями (бездействием) должностных лиц Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа.
77. Внеплановые проверки проводятся на основании распоряжения Администрации.
78. Для проведения проверки распоряжением Администрации создается комиссия под председательством  начальника Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа. В состав комиссии включаются должностные лица Администрации, в том числе представители кадровой и юридической служб.

79. Результаты проверки оформляются в форме акта проверки, в котором отмечаются выявленные недостатки и нарушения или факт их отсутствия, а также предложения по устранению выявленных нарушений.

Акт подписывается председателем и членами комиссии и представляется Главе Петуховского муниципального округа.

80. Должностные лица Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, решения, действия (бездействие) которых являются предметом проверки по поступившей жалобе, знакомятся с актом проверки под роспись.
Глава 28. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
81. Должностные лица Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

82. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений положений Административного регламента или иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к представлению муниципальной услуги, должностные лица Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, ответственных за выполнение муниципальной услуги привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Глава 29. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны  граждан, их объединений и организаций

83. Требованиями к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги являются:

- независимость;

- профессиональная компетентность;

- объективность и всесторонность;

- регулярность проверок;

- результативность.

84. Требование о независимости лиц, осуществляющих контроль за предоставлением муниципальной услуги, от должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, состоит в том, что при осуществлении контроля такие лица не подчинены в вопросах осуществления контроля проверяемому должностному лицу.                                                                                   .   Должностные лица Администрации, осуществляющие контроль за предоставлением муниципальной услуги, должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении муниципальной услуги.

Граждане, их объединения и организации осуществляют контроль за предоставлением муниципальной услуги самостоятельно.

85. Требование о профессиональной компетентности лиц, осуществляющих контроль за предоставлением муниципальной услуги, состоит в том, что при осуществлении контроля за предоставлением муниципальной услуги такие лица должны обладать соответствующими профессиональными знаниями и навыками.

86. Объективность и всесторонность заключаются в соблюдении требований законодательства Российской Федерации, муниципальных правовых актов и в рассмотрении необходимого количества вопросов при осуществлении контроля за предоставлением муниципальной услуги.

87. Требование о регулярности проверок заключается в соблюдении установленных главой 27 Административного регламента сроков и порядка проведения плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
88. По результатам контроля за предоставлением муниципальной услуги должны быть осуществлены необходимые меры по устранению недостатков в предоставлении муниципальной услуги, а также рассмотрен вопрос о привлечении лиц, виновных в нарушении порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги, к ответственности.

89. Выполнение требований к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, обеспечивается:

- открытостью деятельности Администрации, ее структурных подразделений при предоставлении муниципальной услуги;

- возможностью получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, результатах обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

- возможностью досудебного рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в процессе ее предоставления;
- возможностью направлять в Администрацию замечания и предложения по улучшению качества и доступности предоставления муниципальной услуги, запрашивать информацию о результатах проверок предоставления муниципальной услуги;

- возможностью для граждан, их объединений или организаций обращаться в Администрацию с предложением о проведении проверок соблюдения и исполнения положений Административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителя.
90. О мерах, принятых в отношении должностных лиц Уполномоченного органа, виновных в нарушении положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, в течение 10 рабочих дней со дня принятия таких мер Администрация сообщает в письменной форме заявителю, права и (или) законные интересы которого нарушены.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
Глава 30. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений (решения) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба)
91.  Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского муниципального округа, ответственных за выполнение муниципальной услуги либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ.
Глава 31. Предмет жалобы

92. Предметом жалобы являются решения и действия (бездействие) должностных лиц Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, ответственных за выполнение муниципальной услуг, МФЦ, работника МФЦ, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

93. Заявитель вправе обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

- отказ Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, должностного лица Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, ответственных за выполнение муниципальной услуг в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Глава 32. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалобами

94. Жалоба подается:

- в орган, предоставляющий муниципальную услугу — Администрацию, при обжаловании решений и действий (бездействия) Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, должностных лиц и муниципальных служащих Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа;
- учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному на рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ, при обжаловании решений и действий (бездействия) МФЦ;

- руководителю МФЦ, при обжаловании решений и действий (бездействия) работника МФЦ.
Глава 33. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
95. Основанием для начала рассмотрения жалобы является поступление в Администрацию, соответствующий орган государственной власти, являющийся учредителем МФЦ, непосредственно в  МФЦ жалобы заявителя (его представителя).
96. Жалоба на решения и действия (бездействия) Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, должностного лица Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа услуга, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием официального сайта Администрации, Портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

97. Жалоба на решения и действия (бездействия) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием официального сайта МФЦ, Портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

98. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Администрацией, МФЦ в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель (его представитель) подавал запрос на получение муниципальной услуги либо в месте, где заявителем (его представителем) получен результат указанной муниципальной услуги).

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с действующим законодательством.

В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя.

99. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, ее должностного лица может быть подана через МФЦ. 

При поступлении жалобы в МФЦ последним обеспечивается ее передача в Администрацию, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

100. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем (его представителем) посредством:

1) официального сайта Администрации;

2) Портала.
101. Поступившая жалоба должна содержать:

1) наименование Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, должностного лица Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника МФЦ, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, должностного лица Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, должностного лица Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ. Заявителем (его представителем) могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
102. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего за днем ее поступления рабочего дня.

103. Жалоба рассматривается Администрацией, предоставившей муниципальную услугу, порядок предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа, его должностного лица либо муниципального служащего. 

В случае если обжалуются решения уполномоченных на рассмотрение жалоб должностных лиц Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа жалоба подается непосредственно начальнику Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа и рассматривается им в соответствии с настоящим разделом Административного регламента.

В случае если обжалуются решения начальника Отдела земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа жалоба подается непосредственно руководителю Администрации и рассматривается им в соответствии с настоящим разделом Административного регламента.

104. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.
105. В Администрации определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:

1) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями  Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
2) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган в соответствии с пунктом 94 Административного регламента.
Глава 34. Сроки рассмотрения жалобы

106. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя (его представителя) либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

Глава 35. Результат рассмотрения жалобы

107. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

108. При удовлетворении жалобы принимаются исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю (его представителю) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено действующим законодательством.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
Глава 36. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы


109. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю (его представителю) не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

110. По желанию заявителя (его представителя) ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, вид которой установлен действующим законодательством.

111. В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном действующим законодательством;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
 112. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 ст.11.2   Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Глава 37. Порядок обжалования решения по жалобе
113. Заявитель вправе обжаловать решения по жалобе вышестоящим должностным лицам.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Глава 38. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

114. Заявитель (его представитель) на стадии рассмотрения жалобы имеет право:

1) представлять дополнительные документы и материалы по рассматриваемой жалобе либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

3) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы;

4) получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, уведомление о переадресации письменной жалобы в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которого входит решение поставленных в жалобе вопросов.

Глава 39. Способы информирования заявителя и порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала
115. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить следующими способами:

1) на официальном сайте Администрации;
2) на Портале;

3) посредством личного обращения в Отделе земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа;

4) на информационных стендах в Отделе земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа.
Раздел VI. Особенности выполнения административных процедур 

(действий) в МФЦ
Глава 40. Перечень административных процедур, выполняемых в МФЦ
116. Исчерпывающий перечень административных процедур, выполняемых в МФЦ:

1) информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

2) прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги;

4) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой органом, предоставляющим муниципальную услугу, по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.
Глава 41.  Информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ

117. Информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ о ходе предоставления муниципальной услуги или о готовности документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется:

- в ходе личного приема заявителя;

- по телефону;

- почтовым отправлением;

- по электронной почте.

118. В случае обращения заявителя в МФЦ с запросом о результате предоставления муниципальной услуги посредством электронной почты МФЦ направляет ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ указанного запроса.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день.
Глава 42.  Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ
119. Основанием для начала административной процедуры по приему заявлений о предоставлении муниципальной услуги является личное обращение заявителя с заявлением в МФЦ, расположенное на территории Петуховского муниципального округа Курганской области в случае, если между Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, и МФЦ заключено соглашение о взаимодействии и подача указанного заявления предусмотрена перечнем государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в МФЦ, предусмотренным соглашением.

В случае подачи заявления через МФЦ днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата приема заявления МФЦ.

В ходе личного приема заявителя специалист МФЦ выполняет следующие действия:

1) проверяет документы, удостоверяющие личность и полномочия заявителя;

2) проверяет представленное заявление на предмет содержания в нем  характеристик имущества, в отношении которого запрашиваются сведения из реестра муниципального имущества, позволяющих его однозначно определить (характеристики запрашиваемого объекта, позволяющие его однозначно идентифицировать: у недвижимого имущества: наименование имущества, адрес (местоположение), кадастровый номер, площадь, протяженность недвижимого имущества; у движимого имущества: наименование имущества, адрес (местоположение), марка, модель иные параметры, характеризующие движимое имущество, и др.)
3) регистрирует заявление и выдает заявителю расписку в получении заявления.

Заявление, поданное в МФЦ, в течение одного рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, передаются курьером в Уполномоченный орган.

Результатом административной процедуры является регистрация и направление в Уполномоченный орган заявления.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 2 рабочих дня.
Глава 43. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги

120. При обращении заявителя за результатом предоставления муниципальной услуги специалист МФЦ выдает заявителю документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, поступивший из Уполномоченного органа.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день.
Глава 46. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой органом, предоставляющим муниципальную услугу, по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги
121. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в порядке, указанном в главе 21 Административного регламента, заявление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, которая проходит проверку посредством единой системы идентификации и аутентификации в порядке, указанном в пункте 55 главы 21 Административного регламента.
Приложение

           к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги
Отдел земельно-имущественных отношений Администрации Петуховского  муниципального округа________________________________________________________________________
(наименование органа, уполномоченного для предоставления услуги)
Заявление о предоставлении муниципальной услуги
Заявитель:                                                    _______________________________________________

                                                 (фамилия)                                             _________________________________________________________                                                                                                (имя)                                            (отчество)                                           _______        _________________    ______года рождения                    место рождения_____________________________________ _______________________________________________________пол___________гражданство______________________

Паспорт: серия______номер________________, дата выдачи_____________________________________________                                     

                                          (кем, когда)

 __________________________________________________________,

 Адрес регистрации:

____________________________________________________________________________________________________ __________________________________________________

__________________________________________________ телефон (адрес электронной почты) _______________________________________________

заявление
о представлении сведений из реестра муниципального имущества 
Прошу предоставить сведения из реестра  муниципального имущества  на   имущество:
_____________________________________________________________________
( указывается вид объекта  – здание, помещение, строение сооружение, земельный участок , движимое имущество и др.), 
характеристики объекта:_____________________________________________________________

_________________________________________________________________________________
(характеристики запрашиваемого объекта, позволяющие его однозначно идентифицировать:

- у недвижимого имущества: наименование имущества, адрес (местоположение), кадастровый номер, площадь, протяженность недвижимого имущества;

- у движимого имущества: наименование имущества, адрес (местоположение), марка, модель иные параметры, характеризующие движимое имущество, и др.) _________________________________________________________________________________
Дополнительные сведения (по желанию заявителя)  ___________________________________

_______________________________________________________________________________.
Информацию  прошу предоставить: ___________________________________

(указать: выдать на руки, направить по почте (указать почтовый адрес с указанием индекса,, по электронной почте (указать электронную почту  или сообщить по телефону)                                                                              

________________________________________________________________________________                                                                                                                
_______________________________________________________________________________
Подтверждаю (подтверждаем) свое согласие, а также согласие  представляемого (представляемых)  мною  лица (лиц) на обработку персональных данных в целях предоставления муниципальной услуги.

______________                _______________                              __________________________ 
     (дата)


         
(подпись)


       (расшифровка подписи)
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ПЕТУХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
 ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от « 24  » ноября 2022 года                                                                                                   №1262

г. Петухово 

О внесении изменений в постановление Администрации Петуховского района 

от 22 апреля 2021 года № 299 «Об утверждении муниципальной программы Петуховского района «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности в Петуховском районе» на 2021-2025 годы»

В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131 «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации», постановлением Администрации Петуховского муниципального округа от 10 января 2022 года № 1 «О муниципальных программах Петуховского муниципального округа», Администрация Петуховского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление Администрации Петуховского района от 22 апреля 2021 года № 299 «Об утверждении муниципальной программы Петуховского района «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности в Петуховском районе» на 2021-2025 годы» следующие изменения:
1.1. В разделе 1 «Паспорт муниципальной программы Петуховского района «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности в Петуховском районе» на 2021-2025 годы пункт «Финансовое обеспечение», изложить в редакции согласно приложению 1 к настоящему постановлению;

1.2. Приложение 2 к муниципальной программе Петуховского района «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности в Петуховском районе» на 2021-2025 годы изложить в новой редакции, согласно приложению 2 к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в установленном порядке.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Петуховского муниципального округа по социальной политике.

Временно исполняющий обязанности 

Главы Петуховского муниципального округа                                                                      А.В. Волков

Приложение 1 к постановлению Администрации

Петуховского муниципального округа от «24» ноября

№1262  «О внесении изменений в постановление

Администрации Петуховского района от 22 апреля 2021 г.

№ 299 «Об утверждении муниципальной программы 

Петуховского муниципального округа Курганской области

«Обеспечение общественного порядка и противодействие

преступности в Петуховском муниципальном округе 

Курганской области» на 2021-2025 годы»

Муниципальная программа
Петуховского района «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности в Петуховском районе» на 2021-2025 годы.
Раздел I. Паспорт
муниципальной программы Петуховского района 
«Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности в Петуховском районе» на 2021-2025 годы.
	Наименование
	Муниципальная программа Петуховского района «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности в Петуховском районе» на 2021-2025 годы (далее - Программа)

	Финансовое обеспечение
	Общий объем финансирования на реализацию Программы из средств бюджета округа составляет 314,8 тыс. руб., в том числе*:

2021 год - 10,3 тыс. руб.;

2022 год - 100,5 тыс. руб.;

2023 год - 68,0 тыс. руб.;

2024 год - 68,0 тыс. руб.;
2025 год - 68,0 тыс. руб.

Объем бюджетного финансирования носит прогнозный характер и ежегодно утверждается решением Думы Петуховского муниципального округа о  бюджете округа на соответствующий финансовый год и на плановый период.


Приложение 2 к постановлению Администрации Петуховского муниципального

округа от «24 » ноября №1262   «О  внесении изменений в постановление 

Администрации Петуховского района от 22.04.2021 г. № 299 «Об утверждении

 муниципальной программы Петуховского муниципального округа Курганской 

области «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности

в Петуховском муниципальном округе Курганской области» на 2021-2025 годы»

Приложение 2 к муниципальной программе Петуховского муниципального 

округа «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности

в Петуховском муниципальном округе» на 2021-2025 годы»

Информация

по ресурсному обеспечению муниципальной программы Петуховского района "Обеспечение общественного порядка 

и противодействие преступности в Петуховском районе» на 2021-2025 годы 

	№ п/п
	Задача, на решение которой направлено финансирование
	Мероприятие
	Главный распорядитель средств бюджета

округа
	Источник финансирования
	Объем финансирования по годам, тысяч рублей
	Целевой индикатор, на достижение которого направлено финансирование*

	
	
	
	
	
	всего
	2021 год
	2022 год
	2023 год
	2024 год
	2025 год
	

	1
	Повышение уровня защиты жизни, здоровья и безопасности граждан на территории Курганской области
	Проведение спортивных мероприятий в том числе «Старты надежд» среди подростков с девиантным поведением
	Администрация Петуховского МО
	Бюджет 

округа
	54,1
	0,0
	9,1
	15,0
	15,0
	15,0
	Доля противоправных деяний, совершенных в общественных местах и на улицах, от общего количества зарегистрированных преступлений

	2
	
	Материальное поощрение работников правоохранительных органов
	Администрация Петуховского МО
	Бюджет 

округа
	80,4
	0,0
	80,4
	0,0
	0,0
	0,0
	

	3
	Повышение уровня правовой грамотности и развитие правосознания граждан
	Проведение информационно - пропагандистского сопровождения результатов деятельности
	Администрация Петуховского МО
	Бюджет 

округа
	15,0
	0,0
	0,0
	5,0
	5,0
	5,0
	

	4
	
	Изготовление информационно-просветительской агитационной продукции 
	Администрация Петуховского МО
	Бюджет 

округа
	18,8
	3,8
	0,0
	5,0
	5,0
	5,0
	

	5
	
	Обеспечение материального стимулирования деятельности народных дружинников, членов добровольных народных дружин 
	Администрация Петуховского МО
	Бюджет 

округа
	20,0
	0,0
	5,0
	5,0
	5,0
	5,0
	

	6
	
	Обеспечение направления лиц без определенного места жительства и занятий в отделение социальной адаптации для лиц без определенного места жительства и занятий
	Администрация Петуховского МО
	Бюджет 

округа
	6,0
	0,0
	0,0
	2,0
	2,0
	2,0
	

	7
	Создание условий подросткам и молодежи для участия в творческих конкурсах, фестивалях, выставках
	
	Администрация Петуховского МО
	Бюджет 

округа
	27,0
	0,0
	0,0
	9,0
	9,0
	9,0
	Первичная заболеваемость наркоманией на 10 тысяч населения


	8
	Создание условий подросткам и молодежи для участия в спортивных соревнованиях, мероприятиях по здоровому образу жизни
	
	Администрация Петуховского МО
	Бюджет 

округа
	22,5
	0,0
	0,0
	7,5
	7,5
	7,5
	

	9
	Деятельность волонтеров в сфере пропаганды здорового образа жизни, приобретение новогодних подарков для детей, находящихся в социально опасном положении
	
	Администрация Петуховского МО
	Бюджет 

округа
	30,1
	6,1
	6,0
	6,0
	6,0
	6,0
	

	10
	Изготовление и распространение буклетов, баннеров, видеосюжетов, пропагандирующих здоровый образ жизни
	
	Администрация Петуховского МО
	Бюджет 

округа
	7,5
	0,0
	0,0
	2,5
	2,5
	2.5
	

	11
	Совершенствование системы запретов, ограничений и требований, установленных в целях противодействия коррупции;

повышение эффективности просветительски, образовательных и иных мероприятий, направленных на формирование антикоррупционного поведения муниципальных служащих в Курганской области.
	Изготовление и распространение памяток, листовок, баннеров
	Администрация Петуховского МО
	Бюджет 

округа
	3,4
	0,4
	0,0
	1,0
	1,0
	1,0
	Доля граждан, которые готовы сообщить о фактах коррупции в открытой форме, от числа опрошенных 
(в рамках социологического исследования)

	12
	Повышение правового воспитания учащихся школ
	Организация и проведение онкурса трядов юных инспекторов движения "Безопасное колесо".

Подготовка и направление команды Петуховского муниципального округа для участия в финале Всероссийского конкурса отрядов юных инспекторов движения-
	Администрация Петуховского МО
	Бюджет 

округа
	18,0
	0,0
	0,0
	6,0
	6,0
	6,0
	Снижение числа детей, погибших в результате дорожно-транспортных происшествий 



	13
	Повышение правового воспитания учащихся школ
	Приобретение учебно-методических материалов и оборудования для образовательных учреждений
	Администрация Петуховского МО
	Бюджет 

округа
	12,0
	0,0
	0,0
	4,0
	4,0
	4,0
	Снижение числа детей, погибших в результате дорожно-транспортных происшествий

	
	Всего
	
	
	
	314,8
	10,3
	100,5
	68,0
	68,0
	68,0
	


* значения целевых индикаторов по годам приведены в разделе VIII муниципальной программы Петуховского района "Обеспечение бщественного порядка и противодействие преступности в Петуховском районе".
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ
АДМИНИСТРАЦИЯ ПЕТУХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от «25» ноября 2022 года                                       № 1265 
г. Петухово
«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок» на территории Петуховского муниципального округа Курганской области»
В соответствии с Федеральными Законами от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения», от 13.07.2015 года № 220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»,, законом Курганской области от 29.12.2015 г. № 135 «О регулировании отдельных отношений в сфере транспортного обслуживания населения на территории Курганской области, Администрация Петуховского муниципального округа Курганской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок» на территории Петуховского муниципального округа Курганской области» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Управлению ЖКХ, строительства и архитектуры Администрации Петуховского муниципального округа Курганской области при предоставлении муниципальной услуги по выдаче и переоформлению свидетельств и карт маршрута регулярных перевозок на территории Петуховского муниципального округа Курганской области руководствоваться Административным регламентом утвержденным настоящим постановлением.
3. Опубликовать настоящее постановление в порядке, установленном Уставом Петуховского муниципального округа Курганской области.
4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
Временно исполняющий обязанности Главы Петуховского муниципального округа Курганской области                           А.В. Волков
Приложение к постановлению Администрации Петуховского муниципального округа от «25» ноября 2022 г. №1265 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок» на территории Петуховского муниципального округа Курганской области»

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок» на территории Петуховского муниципального округа Курганской области
I. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок» определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок» (далее - муниципальная услуга).

Круг Заявителей
2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются юридические лица, индивидуальные предприниматели или уполномоченные участники договора простого товарищества, имеющие право (лицензию) на осуществление автомобильных пассажирских перевозок на территории Петуховского муниципального округа Российской Федерации (далее – Заявитель). 

3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме Заявителя в Управлении ЖКХ, строительства и архитектуры Администрации Петуховского муниципального округа, по адресу: г. Петухово, ул. К. Маркса, д. 27, 3 этаж, каб. 19 (далее - Уполномоченный орган). График работы: ежедневно с 8-00 ч. до 17-00 ч., за исключением выходных и праздничных дней, в предпраздничные дни – с 8-00 ч. До 16-00 ч., перерыв с 12-00 ч. до 13-00 ч.

или МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ);

2) по номерам телефонов в Уполномоченном органе: 8 (35235) 2-32-52 или МФЦ 8 (35235) 2-82-46;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты на адрес: admpr@bk.ru;

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);

на официальном сайте Администрации Петуховского муниципального округа https://petuxovskij-r45.gosweb.gosuslugi.ru;

5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или МФЦ.

5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

адресов Уполномоченного органа и МФЦ, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;

справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа;

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;

по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник МФЦ, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме; 

назначить другое время для консультаций.

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.

7. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным
в пункте 1.5. настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ).

8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

9. На официальном сайте Администрации Петуховского муниципального округа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в МФЦ размещается следующая справочная информация:

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также МФЦ;

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».

10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, втом числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.

11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.

12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
1. Муниципальная услуга «Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок».

Наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления (организации), предоставляющего муниципальную услугу
2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Петуховского муниципального округа. 

Выполнение административных процедур в рамках предоставления муниципальной услуги осуществляет Уполномоченный орган.

3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие Уполномоченные органы (МФЦ при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии)

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:

Федеральной налоговой службой для подтверждения принадлежности Заявителя к категории юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, зарегистрированных на территории Российской Федерации.

4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги
5. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1. Решение о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту с выдачей:

1. свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок, согласно приложению 1 к приказу Минтранса России
от 10.11.2015 № 331 «Об утверждении формы бланка свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и порядка его заполнения»;

2. карты маршрута регулярных перевозок на каждое транспортное средство согласно приложению 1 к приказу Минтранса России от10.11.2015 № 332 «Об утверждении формы бланка карты маршрута регулярных перевозок и порядка его заполнения».

2. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
6. Уполномоченный орган в течение 10 календарных дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направляет Заявителю способом указанном в заявлении один из результатов, указанных в пункте 2.5 Административного регламента.

Срок выдачи свидетельства, переоформления разрешения, прекращения действия свидетельства не может превышать 10 календарных дней.

7. Срок выдачи (либо через МФЦ) заявителю документа, подтверждающего принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, не должен превышать 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.

Срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в случае направления заявителем документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:

Федеральный закон от 13.07.2015 № 220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

· приказ Минтранса России от 10.11.2015 № 331 «Об утверждении формы бланка свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и порядка его заполнения»; 

· приказ Минтранса России от 10.11.2015 № 332 «Об утверждении формы бланка карты маршрута регулярных перевозок и порядка его заполнения»; 

· приказ Минтранса России от 10.11.2015 № 333 «Об утверждении формы заявления об установлении или изменении межрегионального маршрута регулярных перевозок». 

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
9. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет:

1. Письменное заявление на оформление (выдачу) свидетельств и карт об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;

2. Письменное заявление на переоформление свидетельств и карт об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;

3. Письменное заявление на прекращение действия свидетельств и карт об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.

4. Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае, если за предоставлением муниципальной услуги обращается представитель заявителя;

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, проверяются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано юридическим лицом – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано индивидуальным предпринимателем – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдано нотариусом – должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях – подписанный простой электронной подписью.

1. Копии документов транспортных средств (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства), с использованием которого планируется перевозка пассажиров;

2. Копию документа, подтверждающего право владения транспортным средством, если оно не является собственностью перевозчика;

3. Документы, подтверждающие наличие лицензии на осуществление деятельности по перевозкам пассажиров в случае, если наличие указанной лицензии предусмотрено законодательством Российской Федерации;

4. Договор простого товарищества в письменной форме (для участников договора простого товарищества).

5. Копию ранее выданного свидетельства и (или) карт маршрута (оригинал предоставляется в Уполномоченный орган при получении новой карты маршрута) (предоставляются в случае переоформления свидетельств и (или) карт маршрута регулярных перевозок.

2. Ответственность за достоверность представленных документов несет заявитель.

3. Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имени и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

4. В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;

дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, МФЦ;

13. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.9 настоящего Административного регламента, направляются (подаются) в Администрации Петуховского муниципального округа в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ. 

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг
14. Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг в случае обращения не требуется.

15. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Курганской области, муниципальными правовыми актами Администрации Петуховского муниципального округа находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального от 27.07.2010 закона № 210-ФЗ (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).

Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
16. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1. Представление заявителем неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

2. Представление документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документов, исполненных карандашом;

3. В представленных заявителем документах содержатся противоречивые или недостоверные сведения; 

4. Заявитель не относится к кругу лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;

5. Запрос подан неуполномоченным лицом;

6. Некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме запроса на ЕПГУ (недостоверное, неполное, либо неправильное заполнение);

7. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет
в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся
в документах для предоставления услуги;

8. Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

9. Заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

10. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа
в предоставлении муниципальной услуги
17. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

18. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1. Представление заявителем документов, не соответствующих требованиям правовых актов для предоставления муниципальной услуги, а также документов, срок действия которых истек на момент подачи запроса;

2. Несоответствие последовательности действий заявителя настоящему Административному регламенту, Порядку установления, изменения и отмены муниципальных маршрутов регулярных перевозок, утвержденному Постановлением Администрации Петуховского района от 23.03.2015 года № 101 «Об организации перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом на внутрирайонном сообщении в Петуховском районе».

3. Несоответствие оформления и содержания комплекта документов требованиям пунктов 2.9-2.12. настоящего Административного регламента;

4. На момент обращения действие свидетельства прекращено в соответствии с частями 1, 2, 3 статьи 29 Федерального закона № 220-ФЗ; 

5. Реорганизация юридического лица осуществлена не в форме преобразования либо государственная регистрация юридического лица, создаваемого в результате реорганизации в форме преобразования, не осуществлена; 

6. Отсутствие в Едином государственном реестре юридических лиц сведений об изменении наименования и (или) адреса места нахождения юридического лица; 

7. Отсутствие в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей сведений об изменении места жительства индивидуального предпринимателя; 

8. Несоблюдение установленного порядка изменения маршрута регулярных перевозок; 

9. Несоблюдение установленного порядка изменения класса или характеристик транспортного средства; 

10. Установлено, что ранее свидетельство об осуществлении перевозок/карта маршрута не выдавались; 

11. Обращение за прекращением действия свидетельства об осуществлении перевозок ранее, чем через тридцать дней с даты начала осуществления перевозок;

12. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований».

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
19. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
21. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запросао предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
22. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Администрации Петуховского муниципального округа или МФЦ составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
23. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Администрации Петуховского муниципального округа в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.15 настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган не позднее следующего за днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту. 

Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга
24. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;

местонахождение и юридический адрес;

режим работы;

график приема;

номера телефонов для справок.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

средствами оказания первой медицинской помощи;

туалетными комнатами для посетителей.

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей
для их размещения в помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;

графика приема Заявителей.

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего
ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
25. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

26. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
27. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в МФЦ.

28. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление
о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в МФЦ в порядке, предусмотренном пунктом 6.4 настоящего Административного регламента.

29. Электронные документы представляются в следующих форматах:

а) xml - для формализованных документов;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;

г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:

- возможность идентифицировать документ и количество листов
в документе;

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
Исчерпывающий перечень административных процедур
1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

проверка документов и регистрация заявления;

получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);

рассмотрение документов и сведений;

принятие решения;

выдача результата;

внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых записей. 

Описание административных процедур представлено в Приложении № 9 к настоящему Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги услуг в электронной форме
2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

формирование заявления;

прием и регистрация в Администрации Петуховского муниципального округа заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

получение результата предоставления муниципальной услуги; 

получение сведений о ходе рассмотрения заявления;

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий)
в электронной форме
3. Формирование заявления.

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления заявителю обеспечивается:

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.9 – 2.12 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Администрацию Петуховского муниципального округа посредством ЕПГУ.

4. Администрация Петуховского муниципального округа обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления
о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);

производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента.
6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа: 

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в МФЦ.

7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о  применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».

9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных
и муниципальных услуг.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный органа с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.9. настоящего Административного регламента.

11. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.

2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в пункте 3.11.1 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.11.1 пункта 3.13 настоящего подраздела.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации Петуховского муниципального округа Курганской области (Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации (Уполномоченного органа).

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

выявления и устранения нарушений прав граждан;

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги,
в том числе порядок и формы контроля за полнотой
и качеством предоставления муниципальной услуги
2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

соблюдение положений настоящего Административного регламента;

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются:

получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов субъекта Российской Федерации и нормативных правовых актов органов местного самоуправления;
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги. 

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов субъекта Российской Федерации и нормативных правовых актов органов местного самоуправления осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.

6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры
к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, осуществляющих государственный контроль (надзор), а также их должностных лиц 
1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, МФЦ, а также работника МФЦ при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или
в электронной форме:

в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;

к руководителю МФЦ – на решения и действия (бездействие) работника МФЦ;

к учредителю МФЦ – на решение и действия (бездействие) МФЦ.

В Уполномоченном органе, МФЦ, у учредителя МФЦ определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 
3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Администрации Петуховского муниципального округа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги
4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу, а также его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом № 210-ФЗ;

постановлением Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг
Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными центрами 
1. МФЦ осуществляет:

информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальных услуг;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210‑ФЗ.

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации. 

Информирование заявителей
2. Информирование заявителя МФЦ осуществляется следующими способами: 

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах МФЦ;

б) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник МФЦ подробно информирует заявителей 
по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации
о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника МФЦ, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник МФЦ осуществляет не более 10 минут; 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю
в соответствии со способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через МФЦ, Уполномоченный орган передает документы в МФЦ для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и МФЦ в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011г. № 797 «О взаимодействии между МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» (далее – Постановление № 797). 

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов
в МФЦ определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением № 797.

4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник МФЦ осуществляет следующие действия:

устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;

распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг МФЦ. 
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения о предоставлении муниципальной услуги
                                                                                                                         ________________________________________________

                                                                                                                        Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерацииили органа местного самоуправления
	
	Кому: ________________




РЕШЕНИЕ

о предоставлении муниципальной услуги

«Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок»

	от ___________


	№ ________


Рассмотрев Ваше заявление от ____________ № ______________ и прилагаемые к нему документы, уполномоченным органом __________________________________________

наименование уполномоченного органа
принято решение о выдаче: свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок; карты маршрута регулярных перевозок (карта маршрута выдается на каждое транспортное средство).

(нужное подчеркнуть)

Для получения документа Вам необходимо обратиться в уполномоченный орган__________________________________________________________________.

наименование уполномоченного органа
Дополнительная информация: _______________________________________.

	______________________________
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение
	Сведения об электронной подписи


Приложение № 2 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
________________________________________________________

Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или  органа местного самоуправления
	
	Кому: ____________

	
	


РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок»

	от ____________ 
	№ _____________


Рассмотрев Ваше заявление от __________ № _______ и прилагаемые к нему документы, уполномоченным органом 

______________________________________________________________________

наименование уполномоченного органа
принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям: 

	№

пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Дополнительная информация: _______________________________________.

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

	__________________________________________
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение
	Сведения об

электронной подписи


Приложение № 3к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги
Дата подачи__________№_______

(Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги)

	Сведения о представителе

	Категория представителя
	

	Полное наименование
	

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Адрес электронной почты
	

	Номер телефона
	

	Дата рождения
	

	Пол
	

	СНИЛС
	

	Адрес регистрации
	

	Адрес проживания
	

	Гражданство
	

	Сведения о заявителе

	Категория заявителя
	

	Полное наименование
	

	ОГРНИП
	

	ОГРН
	

	ИНН
	


	
	

	Параметры определения варианта предоставления

	
	

	Перечень документов

	
	


Приложение № 4 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
________________________________________________________

Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления
	
	Кому: ____________


РЕШЕНИЕ

об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления услуги «Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок» от ____________ № ____________

Рассмотрев Ваше заявление от _______ № ______________ и прилагаемые к нему документы, уполномоченным органом _______________________________________________________________________

наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления
принято решение об отказе в приеме и регистрации документов по следующим основаниям:
	№

пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	
	
	

	
	
	


Дополнительная информация: _______________________________________.

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

	_____________________________
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение
	Сведения об

Электронной подписи


Приложение № 5к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

УВЕДОМЛЕНИЕ
О выдаче положительного решения о предоставлении услуги
от ________________________ № __________

По результатам рассмотрения заявления по услуге «Оформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок, переоформление свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок и карт маршрута регулярных перевозок»
от ___________ № _________________ и приложенных к нему документов,
на основании Федерального закона от 13.07.2015 № 220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом
и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации
и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» органом, уполномоченным на предоставление услуги (_____________________) принято решение выдать: Свидетельство об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок серия _____________ № ______________, карта маршрута регулярных перевозок: серия ____________ № ________________.

	_____________________________
Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение
	Сведения об

Электронной подписи


Приложение № 6 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

Форма уведомления о прекращении действия свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок
______________________________________________________

(наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации/органа местного самоуправления)
______________________________

(Ф.И.О. / полное наименование / место жительства / местонахождения / ИНН)

УВЕДОМЛЕНИЕ

Уведомление о прекращении действия свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок

Дата ________________________ № _________________ 

На основании обращения ________________ (заявитель) от ____________________ № __________________ принято решение о прекращении действия свидетельства
об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок ___________________ (указывается серия свидетельства) _________________________ (указывается номер свидетельства) 

До истечения указанного срока предусмотренного пунктом 3 части
1 статьи 29 Федерального закона от 13.07.2015 № 220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом
и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации
и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» ______________________ (заявитель) обязан осуществлять регулярные перевозки, предусмотренные указанным свидетельством.

__________________________________________________________________

(подпись) (Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника)

Приложение № 7к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

Форма свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок

	СВИДЕТЕЛЬСТВО серия 000000 N 000000
об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок

 выдано ________________________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа власти, выдавшего свидетельство)

	 

	 
	 
	 
	 

с _____________ 20__ г. по ___________ 20__ г.
	 

	 

	 

1. Маршрут

 
	Регистрационный номер в реестре
	Порядковый номер
	Наименование

	
	 
	 
	 

	2. Перевозчик
	Наименование (Ф.И.О.)
	Место нахождения
	ИНН

	
	 
	 
	 

	3. Промежуточные остановочные пункты
	 

	4. Улицы и автомобильные дороги
	 

	5. Вид транспортного средства
	 
	6. Экологические характеристики
	 
	7. Порядок посадки (высадки) пассажиров
	 

	8. Максимальное количество транспортных средств
	Особо малый класс
	Малый класс
	Средний класс
	Большой класс
	Особо большой класс

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	9. Характеристики транспортных средств
	 
	

	 
 
	 
	 
	 

	М.П.
	(подпись)
	 
	(Ф.И.О.)


 

Оборотная сторона
Прочие перевозчики:

	 N п/п
	Наименование (Ф.И.О.)
	Место нахождения
	ИНН

	1
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 

	7
	 
	 
	 

	8
	 
	 
	 

	9
	 
	 
	 

	10
	 
	 
	 


 

	 
	 
	 
	 

	М.П.
	(подпись)
	 
	(Ф.И.О.)


Приложение № 1к форме бланка свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок

РАСПИСАНИЕ
период действия ______________________

	Наименование остановочного пункта
	Регистра ционный

номер
	Интервал суток
	Интервал отправления

в мин. или время отправления в час:мин.
	Время отправления

первого рейса,

час:мин.
	Время отправления

последнего рейса,

час:мин.

	
	
	
	в прямом направлении
	в обратном направлении
	в прямом направлении
	в обратном направлении
	в прямом направлении
	в обратном направлении

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	

	М.П.
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Приложение № 2 к форме бланка свидетельства об осуществлении перевозок помаршруту регулярных перевозок

РАСПИСАНИЕ
период действия _____________________

	Наименование остановочного пункта
	Регистрационный

номер
	Прямое направление
	Обратное направление

	
	
	дни отправления
	время отправления, час:мин.
	дни отправления
	время отправления, час:мин.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	
	
	
	

	М.П.
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Приложение № 8 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

Форма бланка карты маршрута регулярных перевозок
	     
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
КАРТА МАРШРУТА РЕГУЛЯРНЫХ ПЕРЕВОЗОК серия 000000 N 000000
	

	выдана
	
	

	
	(наименование уполномоченного органа исполнительной власти, выдавшего карту маршрута регулярных перевозок)
	

	
	
	
	с __________ 20__ г. по ________ 20__ г.
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	1. Маршрут
	Регистрационный номер в реестре
	Порядковый номер
	Наименование
	

	
	
	
	
	

	
	Наименование (Ф.И.О.)
	Место нахождения
	ИНН
	

	2. Перевозчик
	
	
	
	

	3. Вид транспортного средства
	
	4. Класс транспортного средства
	
	5. Экологические характеристики
	
	

	6. Характеристики транспортного средства
	
	


	
	
	
	

	
	
	
	

	М.П.
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


     

Оборотная сторона
Прочие перевозчики:

	
	
	
	

	N
п/п
	Наименование (Ф.И.О.)
	Место нахождения
	ИНН

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	М.П.
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Приложение № 9 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги
	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия/ используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Проверка документов и регистрация заявления

	Поступление заявления и документов для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченный орган
	Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.15 Административного регламента


	1 рабочий день


	Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / ГИС


	–


	регистрация заявления и документов в ГИС (присвоение номера и датирование); 

назначение должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и передача ему документов



	
	В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления о недостаточности представленных документов, с указанием на соответствующий документ, предусмотренный пунктом 2.9 Административного регламента либо о выявленных нарушениях. Данные недостатки могут быть исправлены заявителем в течение 1 рабочего дня со дня поступления соответствующего уведомления заявителю.
	1 рабочий день


	
	
	
	

	
	В случае непредставления в течение указанного срока необходимых документов (сведений из документов), не исправления выявленных нарушений, формирование и направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием причин отказа
	
	
	
	
	

	
	В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.15 Административного регламента, регистрация заявления в электронной базе данных по учету документов 
	1 рабочий день
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за регистрацию корреспонденции
	Уполномоченный орган/ГИС 
	
	

	
	Проверка заявления и документов, представленных для получения муниципальной услуги
	
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган/ГИС
	–
	Направленное заявителю электронное сообщение о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению

	
	Направление заявителю электронного сообщения о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению с обоснованием отказа 
	
	
	
	наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 Административного регламента


	

	2. Получение сведений посредством СМЭВ

	пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу,

ответственному за предоставление муниципальной услуги
	направление межведомственных запросов в органы и организации, указанные в пункте 2.3 Административного регламента
	в день регистрации заявления и документов
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган/ГИС/ СМЭВ
	отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов (организаций)
	направление межведомственного запроса в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные пунктом 2.9 Административного регламента, в том числе с использованием СМЭВ

	
	получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	3 рабочих дня со дня направления межведомст-венного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки не предусмотрены законодатель-ством РФ и субъекта РФ 


	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) /ГИС/ СМЭВ
	–
	получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги

	3. Рассмотрение документов и сведений

	пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу,

ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Проведение соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги 
	1 рабочий день


	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги


	Уполномоченный орган) / ГИС
	основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 2.16 Административного регламента
	проект результата предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении № к Административному регламенту

	4. Принятие решения

	проект результата предоставления муниципальной услуги по форме согласно приложению № к Административному регламенту


	Принятие решения о предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении услуги 


	1 рабочий день
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги;

Руководитель Уполномоченного органа) или иное уполномоченное им лицо
	Уполномоченный орган) / ГИС
	–


	Результат предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении № 1 и № 2 
к Административному регламенту, подписанный усиленной квалифицированной подписью руководителем Уполномоченного органа или иного уполномоченного им лица



	
	Формирование решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги


	
	
	
	
	

	5. Выдача результата 

	формирование и регистрация результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в форме электронного документа в ГИС
	Регистрация результата предоставления муниципальной услуги 


	после окончания процедуры принятия решения (в общий срок предоставления муниципальной услуги не включается)
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) / ГИС
	–
	Внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги 

	
	Направление в МФЦ результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа


	в сроки, установленные соглашением о взаимодействии между Уполномоченным органом и МФЦ
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган) / АИС МФЦ
	Указание заявителем в Запросе способа выдачи результата муниципальной услуги в МФЦ, а также подача Запроса через МФЦ
	выдача результата муниципальной услуги заявителю в форме бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, заверенного печатью МФЦ; 

внесение сведений в ГИС о выдаче результата муниципальной услуги

	
	Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ
	В день регистрации результата предоставления муниципальной услуги
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	ГИС
	
	Результат муниципальной услуги, направленный заявителю на личный кабинет на ЕПГУ

	6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений

	Формирование и регистрация результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в форме электронного документа в ГИС
	Внесение сведений о результате предоставления муниципальной услуги, указанном в пункте 2.5 Административного регламента, в реестр решений
	1 рабочий день
	должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	ГИС
	-
	Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.5 Административного регламента внесен в реестр 


РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ПЕТУХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от « 25  » ноября 2022 года                                                                                         №1266

г. Петухово

Об утверждении Положения о порядке проведения противопожарной 

пропаганды на территории Петуховского муниципального округа

В соответствии с Федеральными законами от 21 декабря 1994 года № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в целях упорядочения организации и проведения противопожарной пропаганды на территории Петуховского муниципального округа, Администрация Петуховского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Положение о порядке проведения противопожарной пропаганды на территории Петуховского муниципального округа, согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящие постановление в установленном порядке.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Петуховского муниципального округа по социальной политике.

Временно исполняющий обязанности Главы Петуховского муниципального округа                                                                       А.В. Волков

Приложение  к постановлению Администрации Петуховского муниципального округа

от « 25  » ноября 2022 года №1266  «Об утверждении Положения о порядке проведения противопожарной пропаганды на территории Петуховского муниципального округа»

Положение
о порядке проведения противопожарной пропаганды на территории Петуховского муниципального округа

1. Общие положения.

1.1. Положение о порядке проведения противопожарной пропаганды на территории Первомайского муниципального округа (далее - Положение) разработано в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации в области пожарной безопасности и определяет цели и порядок ведения противопожарной пропаганды на территории Петуховского муниципального округа.
1.2. В настоящем положении применяются следующие понятия:

противопожарная пропаганда - это целенаправленное информирование общества о проблемах и путях обеспечения пожарной безопасности;

особый противопожарный режим - дополнительные требования пожарной безопасности, устанавливаемые органами государственной власти или органами местного самоуправления в случае повышения пожарной опасности на соответствующих территориях;

обучение мерам пожарной безопасности - организованный процесс по формированию знаний, умений навыков граждан в области обеспечения пожарной безопасности в системе общего, профессионального и дополнительного образования, в процессе трудовой и служебной деятельности, а также в повседневной жизни.

2. Организация противопожарной пропаганды.

2.1. Противопожарная пропаганда проводится с целью внедрения в сознание людей существования проблемы пожаров, формирования общественного мнения и психологических установок на личную и коллективную ответственность за пожарную безопасность.

2.2. В соответствии с действующим законодательством противопожарную пропаганду проводят:
Администрация Петуховского муниципального округа;
МКУ «Поисково-спасательный отряд Петуховского муниципального округа»;

МКУ «Отдел по управлению территорией Петуховского муниципального округа Курганской области»;

добровольная пожарная охрана;
организации находящиеся на территории Петуховского муниципального округа независимо от форм собственности.
Для проведения противопожарной пропаганды могут использоваться возможности общественных организаций.
2.3. Противопожарная пропаганда осуществляется посредством:
издания распространения средств наглядной агитации, специальной литературы и рекламной продукции;
организация и проведения тематических выставок, смотров - конкурсов;
размещение уголков (информационных стендов) пожарной безопасности;
привлечения средств массовой информации;
проведение иных, не запрещенных законодательством мероприятий.
2.4. Администрацией Петуховского муниципального округа осуществляется тесное взаимодействие с органными государственной власти, пожарной охраной, организациями независимо от форм собственности с целью проведения противопожарной пропаганды.
2.5. Уголки (информационные стенды) пожарной безопасности могут содержать информацию об обстановке с пожарами на территории Петуховского муниципального округа, примеры произошедших пожаров с указанием трагических последствий, причин их возникновения, фотографии последствий пожаров, рекомендации о мерах пожарной безопасности применительно к категории посетителей организаций (объекта), времени года, с учетом текущей обстановки с пожарами.
2.6. Администрация сельского поселения осуществляет тесное взаимодействие с органами государственной власти, пожарной охраны, организациями, независимо от форм собственности с целью проведения противопожарной пропаганды.
2.7. Противопожарная пропаганда, как правило, проводится за счет средств бюджета сельского поселения.

3. Порядок проведения противопожарной пропаганды

3.1. Функции организации противопожарной пропаганды на территории Петуховского муниципального округа возлагаются на Администрацию Петуховского муниципального округа.
3.2. Администрация Петуховского муниципального округа с целью организации противопожарной пропаганды:
осуществляет взаимодействие и координирует деятельность организаций, в том числе различных общественных формирований, и граждан.
информирует население о проблемах и путях обеспечения первичных мер пожарной безопасности.
осуществляет методическое сопровождение деятельности по обучению населения мерам пожарной безопасности.
в пределах своей компетенции контролирует реализацию на территории Петуховского муниципального округа требований нормативных правовых актов, регламентирующих деятельность по противопожарной пропаганде.
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ПЕТУХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от « 25 » ноября 2022 года                                                                                         №1267

г. Петухово

Об организации пожарно-профилактической работы в жилом секторе и на объектах с массовым пребыванием людей на территории 

Петуховского муниципального округа

В соответствии с Федеральными законами от 21 декабря 1994 года № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Администрация Петуховского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить положение о порядке организации и проведения пожарно-профилактической работы в жилом секторе и на объектах с массовым пребыванием людей на территории Петуховского муниципального округа, согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящие постановление в установленном порядке.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Петуховского муниципального округа по социальной политике.

Временно исполняющий обязанности Главы Петуховского муниципального округа                                                                       А.В. Волков

Приложение  к постановлению Администрации 

Петуховского муниципального округа

от «  25  » ноября 2022 года №1267    «Об организации пожарно-профилактической работы в жилом секторе и на объектах с массовым пребыванием людей на территории Петуховского муниципального округа»

Положение
о порядке организации и проведения пожарно-профилактической работы

в жилом секторе и на объектах с массовым пребыванием людей на территории Петуховского муниципального округа

I. Общие положения

1. Положение о порядке организации и проведения пожарно-профилактической работы

в жилом секторе и на объектах с массовым пребыванием людей на территории Петуховского муниципального округа определяет цели, задачи, порядок и периодичность проведения противопожарной пропаганды и обучения населения мерам пожарной безопасности.

1.2. Основными целями обучения населения мерам пожарной безопасности и проведения противопожарной пропаганды являются:

снижение количества пожаров и степени тяжести их последствий;

совершенствование знаний населения в области пожарной безопасности.

1.3. Основными задачами в сфере обучения населения мерам пожарной безопасности и проведения противопожарной пропаганды являются:

совершенствование знаний и навыков населения по организации и проведению мероприятий, направленных на предотвращение пожаров, порядку действий при возникновении пожара, изучению приемов применения первичных средств пожаротушения;

повышение эффективности взаимодействия Администрации Петуховского муниципального округа, организаций и населения в сфере обеспечения пожарной безопасности;

совершенствование форм и методов противопожарной пропаганды;

оперативное доведение до населения информации в области пожарной безопасности;

создание условий для привлечения граждан на добровольной основе к деятельности по предупреждению и тушению пожаров, а также участия населения в борьбе с пожарами.

1.4. В настоящем положении применяются следующие понятия:

меры пожарной безопасности - действия по обеспечению пожарной безопасности, в том числе по выполнению требований пожарной безопасности;

профилактика пожаров - совокупность превентивных мер, направленных на исключение возможности возникновения пожаров и ограничение их последствий;

противопожарная пропаганда - целенаправленное информирование общества о проблемах и путях обеспечения пожарной безопасности, осуществляемое через средства массовой информации, посредством издания и распространения специальной литературы и рекламной продукции, устройства тематических выставок, смотров, конференций и использования других, не запрещенных законодательством Российской Федерации форм информирования населения. Противопожарную пропаганду проводят работники Администрации Петуховского муниципального округа, МКУ «Поисково-спасательный отряд Петуховского муниципального округа Курганской области», МКУ Отдел по управлению территорией Петуховского муниципального округа Курганской области», личный состав общественного учреждения «Территориальная добровольная пожарная дружина Петуховского муниципального округа», а также руководители учреждений и организаций.

II. Организация противопожарной пропаганды

2.1. Администрации Петуховского муниципального округа, МКУ «Поисково-спасательный отряд Петуховского муниципального округа Курганской области», МКУ Отдел по управлению территорией Петуховского муниципального округа Курганской области» проводит противопожарную пропаганду посредством:

изготовления и распространения среди населения противопожарных памяток, листовок;

изготовления и размещения социальной рекламы по пожарной безопасности;

размещение информационного материала на противопожарную тематику на официальном сайте Администрации Петуховского муниципального округа информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Учреждениям рекомендуется проводить противопожарную пропаганду посредством:

изготовления и распространения среди работников организации памяток и листовок о мерах пожарной безопасности;

размещения в помещениях и на территории учреждения информационных стендов пожарной безопасности.

Противопожарная пропаганда проводится в соответствии с законодательством за счет средств соответствующего бюджета. 

2.2. Для организации работы по пропаганде мер пожарной безопасности, обучения населения мерам пожарной безопасности на территории Петуховского муниципального округа постановлением Администрации Петуховского муниципального округа назначается ответственное структурное, отраслевое подразделение. 

Администрация Петуховского муниципального округа является основным организатором и исполнителем мероприятий по противопожарной пропаганде и обучению населения мерам пожарной безопасности на территории Петуховского муниципального округа.
2.3. На противопожарную пропаганду и обучение населения в муниципальную Программу Петуховского муниципального округа «Обеспечение пожарной безопасности Петуховского муниципального округа» в обязательном порядке предусматриваются денежные средства. 

2.4. Противопожарная пропаганда и обучение населения мерам пожарной безопасности проводится на постоянной основе и непрерывно.

2.5. При организации пожарно-профилактической работы в жилом секторе и на объектах с массовым пребыванием людей проверяется соблюдение требований пожарной безопасности, в том числе: 

выполнение организационных мероприятий по соблюдению пожарной безопасности; 

содержание территории, зданий и сооружений и помещений; 

состояние эвакуационных путей и выходов; 

готовность персонала организации к действиям в случае возникновения пожара; 

наличие и оснащение добровольной пожарной дружины в соответствии с действующим законодательством; 

организация и проведение противопожарной пропаганды и обучения работников учреждений и организаций мерам пожарной безопасности в соответствии с действующим законодательством; 

проведение совместных рейдов с 34 ПСЧ 4 ПСО ФПС ГПС ГУ МЧС России по Курганской области (по согласованию), МО МВД России «Петуховский» (по согласованию), отделение НД и ПР по Петуховскому и Частоозерскому районам (по согласованию), ГБУ «ЦСО №11» (по согласованию) по проверке противопожарного состояния мест проживания многодетных семей, семей, находящихся в социально опасном положений, семей попавших в трудную жизненную ситуацию, одиноко проживающих пенсионеров и инвалидов, граждан ведущих аморальный образ жизни.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ПЕТУХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от « 25 » ноября 2022 года                                                                                         №1268

г. Петухово

Об определении форм участия граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности, в том числе в деятельности добровольной 

пожарной охраны на территории Петуховского муниципального округа

В соответствии с Федеральными законами от 21 декабря 1994 года № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в целях определения форм участия граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности, в том числе в деятельности добровольной пожарной охраны на территории Петуховского муниципального округа, Администрация Петуховского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить положение об определении форм участия граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности, в том числе в деятельности добровольной пожарной охраны на территории Петуховского муниципального округа, согласно приложению 1 к настоящему постановлению.

2. Утвердить рекомендуемые нормы оснащения первичными средствами пожаротушения индивидуальных жилых домов, квартир и других объектов недвижимости, принадлежащих гражданам, согласно приложению 2 к настоящему постановлению.

3. Опубликовать настоящие постановление в установленном порядке.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Петуховского муниципального округа по социальной политике.

Временно исполняющий обязанности Главы Петуховского муниципального округа                                                                       А.В. Волков

Приложение 1 к постановлению Администрации 

Петуховского муниципального округа

от « 25  » ноября 2022 года №1268  «Об определении форм участия граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности, в том числе в деятельности добровольной пожарной охраны на территории Петуховского муниципального округа»

Положение
об определении форм участия граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности, в том числе в деятельности добровольной пожарной охраны 

на территории Петуховского муниципального округа

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 1994 года № 69-ФЗ "О пожарной безопасности", иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы пожарной безопасности.

1.2. Основные понятия и термины, применяемые в настоящем Положении:

пожарная безопасность - состояние защищенности личности, имущества, общества и государства от пожаров;

пожар - неконтролируемое горение, причиняющее материальный ущерб, вред жизни и здоровью граждан, интересам общества и государства;

требования пожарной безопасности - специальные условия социального и (или) технического характера, установленные в целях обеспечения пожарной безопасности законодательством Российской Федерации, нормативными документами или уполномоченным государственным органом;

нарушение требований пожарной безопасности - невыполнение или ненадлежащее выполнение требований пожарной безопасности;

противопожарный режим - правила поведения людей, порядок организации производства и (или) содержания помещений (территорий), обеспечивающие предупреждение нарушений требований безопасности и тушение пожаров;

меры пожарной безопасности - действия по обеспечению пожарной безопасности, в том числе по выполнению требований пожарной безопасности;

профилактика пожаров - совокупность превентивных мер, направленных на исключение возможности возникновения пожаров и ограничение их последствий;

первичные меры пожарной безопасности - реализация принятых в установленном порядке норм и правил по предотвращению пожаров, спасению людей и имущества от пожаров, являющихся частью комплекса мероприятий по организации пожаротушения;

1.3. Обеспечение первичных мер пожарной безопасности на территории Петуховского муниципального округа относится к вопросам местного значения.
2. Перечень первичных мер пожарной безопасности

2.1. К первичным мерам пожарной безопасности на территории Петуховского муниципального округа относятся:

обеспечение необходимых условий для привлечения населения Петуховского муниципального округа к работам по предупреждению пожаров (профилактике пожаров), спасению людей и имущества от пожаров; 

проведение противопожарной пропаганды и обучения населения мерам пожарной безопасности; 

оснащение общественных мест сельских населенных пунктов первичными средствами тушения пожаров;

своевременная очистка территории населенных пунктов Петуховского муниципального округа от горючих отходов, мусора, сухой растительности;

содержание в исправном состоянии в любое время года дорог (за исключением автомобильных дорог общего пользования регионального и федерального значения) в границах Петуховского муниципального округа проездов к зданиям, строениям и сооружениям;

содействие деятельности добровольных пожарных, привлечение населения к обеспечению пожарной безопасности; 

установление особого противопожарного режима; 

профилактика пожаров на территории Петуховского муниципального округа.

3. Участие граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности

3.1. Формами участия граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности и в деятельности добровольной пожарной охраны на территории Петуховского муниципального округа являются:

обсуждение проектов нормативных правовых актов в области пожарной безопасности;

соблюдение правил пожарной безопасности на работе и в быту;

осуществление общественного контроля за обеспечением пожарной безопасности;

при обнаружении пожаров немедленно уведомлять о них пожарную охрану;

до прибытия пожарной охраны принимать посильные меры по спасению людей, имущества и тушению пожаров;

оказания содействия пожарной охране при тушении пожаров;

выполнять предписания, предостережения и иные законные требования должностных лиц органов государственного пожарного надзора; 

оказание помощи органам местного самоуправления в проведении противопожарной пропаганды с целью внедрения в сознание людей существования проблемы пожаров, формирования общественного мнения и психологических установок на личную и коллективную ответственность за пожарную безопасность, в изготовлении и распространении среди населения противопожарных памяток, листовок.

3.2. Формы участия граждан в добровольной пожарной охране:

вступление граждан на добровольной основе в индивидуальном порядке в добровольные пожарные, способные по своим деловым и моральным качествам, а также по состоянию здоровья исполнять обязанности, связанные с предупреждением и (или) тушением пожаров;

участие в деятельности по обеспечению пожарной безопасности на соответствующей территории;

участие в обучении детей дошкольного и школьного возраста, учащихся образовательных учреждений, работоспособного населения и пенсионеров мерам пожарной безопасности, а также в осуществлении их подготовки к действиям при возникновении пожара;

участие в проведении противопожарной пропаганды;

участие в несении службы (дежурства) в подразделениях пожарной добровольной охраны;

участие в предупреждении пожаров;

участие в тушении пожаров.

3.3. По решению Администрации Петуховского муниципального округа, граждане могут привлекаться к выполнению на добровольной основе социально значимых для Петуховского муниципального округа работ в целях обеспечения первичных мер пожарной безопасности. 

3.4. К социально значимым работам могут быть отнесены только работы, не требующие специальной профессиональной подготовки. 

3.5. Для выполнения социально значимых работ могут привлекаться совершеннолетние трудоспособные жители Петуховского муниципального округа в свободное от основной работы или учебы время на безвозмездной основе не более чем один раз в три месяца. При этом продолжительность социально значимых работ не может составлять более четырех часов подряд.
4. Социально значимых работ по обеспечению первичных мер пожарной безопасности

4.1. Осуществление патрулирования в границах Петуховского муниципального округа в целях соблюдения особого противопожарного режима, принятие мер по ликвидации возгораний.

4.2. Выполнение мероприятий, исключающих возможность переброса огня при лесных пожарах на здания и сооружения населенных пунктов Петуховского муниципального округа (устройство защитных противопожарных полос, посадка лиственных насаждений, уборка сухой растительности и другие).

4.3. Тушение загорания сухой травы, кустарников подручными средствами, первичными средствами пожаротушения.

4.4. Обеспечение своевременной очистки территорий населенных пунктов Петуховского муниципального округа в пределах противопожарных расстояний между зданиями, сооружениями и открытыми складами, а также участков, прилегающих к жилым домам, дачным м иным постройкам, от горючих отходов, мусора, опавших листьев, сухой травы и т.п.

4.5. Очистка зимой от снега и льда дорог, проездов и подъездов к зданиям, сооружениям и водоисточникам, используемых в целях пожаротушения.

4.6. Очистка зимой от снега и льда источников наружного противопожарного водоснабжения.

4.7. Распространения среди населения Петуховского муниципального округа агитационных, обучающих и предупреждающих материалов по вопросам пожарной безопасности.

5. Общественный контроль за обеспечением пожарной безопасности

5.1. Общественный контроль за обеспечением пожарной безопасности - работа по профилактике пожаров путем самостоятельного осуществления гражданами контроля за обеспечением пожарной безопасности на территории Петуховского муниципального округа. 

5.2. Гражданами, осуществляющими общественный контроль за обеспечением пожарной безопасности, могут являться жители Петуховского муниципального округа, разделяющие цели и задачи, определенные настоящим Положением, способные по своим деловым, моральным качествам и состоянию здоровья выполнять поставленные задачи. 

5.3. Работы по осуществлению общественного контроля за обеспечением пожарной безопасности включают в себя: 

контроль за соблюдением требований пожарной безопасности на территории Петуховского муниципального округа; 

выступлений на собраниях граждан с доведением до населения требований пожарной безопасности и данных об оперативной обстановке с пожарами, распространения среди населения листовок, наглядной агитации и литературы противопожарной направленности; 

доведение до населения решений Администрации Петуховского муниципального округа, касающихся вопросов обеспечения пожарной безопасности;

обращение по фактам нарушений требований пожарной безопасности в территориальный орган государственного пожарного надзора. 

5.4. Работы по профилактике пожаров путем проведения общественного контроля за обеспечением пожарной безопасности проводятся на основании планов-заданий, выдаваемых уполномоченным органом, с предоставлением отчета о проделанной работе, а также в случае получения обращений граждан либо при непосредственном выявлении нарушений требований пожарной безопасности. 

5.5. За гражданином, осуществляющим общественный контроль за обеспечением пожарной безопасности, по согласованию с ним уполномоченным органом могут закрепляться конкретные населённые пункты, кварталы и улицы. 

5.6. Нормативная литература, необходимая для осуществления общественного контроля за обеспечением пожарной безопасности, приобретается за счет средств местного бюджета. 

5.7. Обучение лиц, осуществляющих общественный контроль за обеспечением пожарной безопасности, проводится на базе добровольной пожарной охраны на безвозмездной основе. 

Приложение 2 к постановлению Администрации 

Петуховского муниципального округа

от «  25  » ноября 2022 года №1268  «Об определении форм участия граждан в обеспечении первичных мер пожарной безопасности, в том числе в деятельности добровольной пожарной охраны на территории Петуховского муниципального округа»

Рекомендуемые нормы оснащения первичными средствами пожаротушения индивидуальных жилых домов, квартир и других объектов 

недвижимости, принадлежащих гражданам
	№ п/п
	Наименование

зданий и помещений
	Защищаемая площадь
	Средства пожаротушения и противопожарного инвентаря (штук)

	
	
	
	Порошковый огнетушитель ОП - 5**
	Ящик с песком

0,5 куб.м
	Бочка с водой и ведром
	Багор, топор, лопата

	1
	Дачи и иные жилые здания для сезонного проживания
	Здание
	1*
	-
	1*
	1*

	2
	Частные жилые дома для постоянного проживания
	Здание
	1
	-
	1*
	1

	3
	Индивидуальный гараж
	Гараж
	1
	-
	-
	-

	4
	Хозяйственные постройки, гаражные кооперативы
	Группа построек
	-
	1
	1*
	1

	5
	Многоквартирные жилые дома
	Квартира
	1
	-
	-
	-


Примечание:

1. * - устанавливается в период проживания (летнее время).

2. ** - огнетушители должны содержаться в исправном состоянии, периодически осматриваться и своевременно перезаряжаться.

3. В жилых домах коридорного типа устанавливается не менее двух огнетушителей на этаж.

4. Размещение огнетушителей в коридорах, проходах не должно препятствовать безопасной эвакуации людей. Их следует располагать на видных местах вблизи от выходов помещений на высоте не более 1,5 метра.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ПЕТУХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от « 28 » ноября 2022 года №1272      г. Петухово

О внесении изменений в постановление Администрации Петуховского муниципального округа от 28.02 2022 года № 204 «Об утверждении Порядка обеспечения питанием обучающихся муниципальных общеобразовательных организаций Петуховского муниципального округа Курганской области» 
Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьями 37, 79 Федерального закона от 29.12.2012 г № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения», на основании государственной программы Курганской области «Развитие образования и реализации государственной молодежной политики», Администрация Петуховского муниципального округа Курганской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Внести в приложение к постановлению Администрации Петуховского муниципального округа от 28.02.2022 года № 204 «Об утверждении Порядка обеспечения питанием обучающихся муниципальных общеобразовательных организаций Петуховского муниципального округа Курганской области» следующие изменения:

1.1. в пункте 4.7 слова: «В случае если обучающийся не питается по причине болезни, он снимается с питания со второго дня болезни» заменить на слова: «В случае если обучающийся получающий начальное общее образования не питается по причине болезни или другой причины отсутствия обучающегося, он снимается с питания со второго дня отсутствия. Возникающую экономию средств за питание использовать на обеспечение повышения качества и наполнения предоставляемого рациона питания соответствующей категории обучающихся»

1.2. Приложение к постановлению изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в установленном порядке.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 октября 2022 года.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Петуховского муниципального округа по социальной политике.

Временно исполняющий обязанности Главы  Петуховского муниципального округа Курганской области А.В. Волков

	
	Приложение к Постановлению Администрации Петуховского муниципального округа
от 28 ноября 2022 г. № 1272 «О внесении изменений в постановление Администрации Петуховского муниципального округа от 28.02.2022 года № 204 «Об утверждении Порядка обеспечения питанием обучающихся муниципальных общеобразовательных организаций Петуховского муниципального округа Курганской области» 

Приложение к Постановление Администрации Петуховского муниципального округа от 28.02.2022 года № 204 «Об утверждении Порядка обеспечения питанием обучающихся муниципальных общеобразовательных организаций Петуховского муниципального округа Курганской области»
	


Порядок обеспечения питанием обучающихся муниципальных общеобразовательных организаций Петуховского муниципального округа
1. Настоящий порядок устанавливает случаи и порядок обеспечения питанием обучающихся муниципальных общеобразовательных организаций Петуховского муниципального округа (далее – Порядок).

2. Организация питания обучающихся обеспечивается образовательными организациями в соответствии с государственными санитарно-эпидемиологическими правилами и нормами.

3. Предоставление питания в общеобразовательных организациях осуществляется: 

1. За счет средств бюджета округа:

- обучающимся с ограниченными возможностями здоровья, зачисленным на обучение по адаптированным образовательным программам в общеобразовательные организации Петуховского муниципального округа на основании заявления родителей (законных представителей) и заключения психолого-педагогической комиссии (далее ПМПК).

2. За счет средств областного бюджета и бюджета округа:

- обучающимся муниципальных общеобразовательных организаций из малоимущих семей. При этом под обучающимися из малоимущих семьей в целях настоящего Порядка понимается ребенок, на которого в соответствии с Законом Курганской области от 31 декабря 2004 года №7 «О ежемесячном пособии на ребенка» выплачивается ежемесячное пособие на ребенка.

3. За счет федерального бюджета и бюджета округа:

- обучающимся, получающих начальное общее образование в муниципальных образовательных организациях.

3. Обучающимся с ограниченными возможностями здоровья, получающим образование в общеобразовательных организациях, за счет средств бюджета округа предоставляется двухразовое питание.

1. Предоставление бесплатного двухразового питания производится с момента издания приказа о зачислении обучающегося на обучение по адаптированным образовательным программам в образовательную организацию со дня, установленного приказом по образовательной организации, до конца учебного года, установленного приказом, но не более, чем на срок действия заключения ПМПК.

2. Для предоставления бесплатного двухразового питания один из родителей (законных представителей) представляет в общеобразовательную организацию:

а) заявление (форма заявления устанавливается общеобразовательной организацией самостоятельно и регистрируемого в установленном порядке);

б) документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя (усыновителя, опекуна, попечителя));

в) заключение ПМПК, подтверждающее наличие у обучающегося недостатков в физическом и (или) психологическом развитии, препятствующих получению образования без создания специальных условий.

Документы представляются в копиях с предъявлением оригинала для сверки.

Решение о предоставлении бесплатного двухразового питания принимается руководителем общеобразовательной организации в течение 3-х дней после подачи заявления на основании рекомендаций ПМПК. Приказ по общеобразовательной организации издается в течение 3-х календарных дней со дня предоставления родителем (законным представителем) заявления.

3. В случае изменения основания предоставления обучающемуся с ОВЗ на получение бесплатного двухразового питания родители (законные представители) в течение 2-х рабочих дней со дня наступления таких изменений должны сообщить об этом в администрацию общеобразовательной организации.

4. В случае если обучающийся относится одновременно к нескольким категориям, указанных в настоящем постановлении, то оплата питания за счет средств бюджетов осуществляется по одной из категорий, за исключением обучающихся, получающих начальное общее образование и имеющих статус ребенок с ограниченными возможностями здоровья, в этом случае данная категория обучающихся получает второе дополнительное бесплатное питание.

5. Право на получение меры социальной поддержки по обеспечению бесплатным двухразовым питанием сохраняется за обучающимся с ОВЗ, достигшим возраста 18 лет и продолжающим обучение в общеобразовательной организации, до окончания обучения.

6. Бесплатное двухразовое питание организуется в течение 5 или 6 дней в неделю (в зависимости от режима работы общеобразовательной организации) в виде завтрака и обеда.

7. В случае если обучающийся получающий начальное общее образования не питается по причине болезни (иной причины отсутствия обучающегося), он снимается с питания со второго дня отсутствия. Возникающую экономию средств за питание использовать на обеспечение повышения качества и наполнения предоставляемого рациона питания соответствующей категории обучающихся. 

8. Замена бесплатного питания на денежные компенсации и «сухие пайки» не производится.

9. Организация бесплатного двухразового питания обучающихся с ОВЗ с использованием только готовых продуктов промышленного производства (продукты «сухого пайка», без использования горячих блюд и кулинарных изделий) возможна только в исключительных случаях (при возникновении аварийных ситуаций на пищеблоке, по эпидемиологическим показаниям и т.п.) в течение непродолжительного времени (не более 3-х дней).

10. Основаниями для отказа в предоставлении обучающемуся с ОВЗ бесплатного двухразового питания являются:

а) не предоставление родителями (законными представителями) заключения ПМПК;

б) предоставление неправильно оформленных или утративших силу документов;

в) при наличии в предоставляемых документах недостоверных сведений.

11. Предоставление бесплатного двухразового питания может быть прекращено в случае отказа заявителя от бесплатного двухразового питания (письменное заявление).

12. Руководитель общеобразовательной организации принимает решение о прекращении предоставлении бесплатного двухразового питания в случае отчисления обучающегося с ОВЗ или в случае утраты им права с связи с изменением обстоятельств, на основании которых оно было ему предоставлено.

13. Предоставление бесплатного двухразового питания может быть приостановлено в случае временного выбытия обучающегося с ОВЗ.

14. В случае необоснованного получения бесплатного питания вследствие злоупотребления заявителя (предоставление документов с заведомо ложными сведениями, сокрытие данных, влияющих на право предоставления бесплатного питания) денежные средства, израсходованные на бесплатное питание обучающегося, подлежат добровольному возврату либо взыскиваются в судебном порядке.

15. Приказом руководителя общеобразовательной организации назначается ответственное лицо за организацию бесплатного двухразового питания обучающихся с ОВЗ. 

16. Назначенное ответственное лицо ведет ежедневный учет посещаемости обучающихся с ОВЗ по данным, предоставляемым ему ежедневно классными руководителями общеобразовательной организации.

17. Общеобразовательная организация:

а) обеспечивает информирование родителей (законных представителей) о порядке и условиях предоставления бесплатного двухразового питания;

б) принимает документы, указанные в п. 4.2 настоящего Порядка, формирует пакет документов и обеспечивает их хранение;

в) проверяет право обучающихся на получение бесплатного питания;

г) принимает решение о предоставлении (или об отказе в предоставлении) бесплатного питания и издает соответствующий приказ;

д) ставит обучающихся с ОВЗ на питание с учебного дня, указанного в соответствующем приказе общеобразовательной организации.

18. При организации бесплатного двухразового питания обучающихся с ОВЗ необходимо соблюдать установленные государственные санитарные нормы и правила, противопожарные правила, обязательные требования к качеству услуг, их безопасности для жизни и здоровья обучающихся с ОВЗ.

19. Обучающимся с ограниченными возможностями здоровья, получающим образование в общеобразовательных организациях на дому, за счет средств бюджета округа в целях обеспечения прав обучающихся на бесплатное двухразовое питание предоставляется денежная компенсация на питание. Размер денежной компенсации стоимости питания родителям (законным представителям) обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, получающих образование в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, созданных органами местного самоуправления, обучение которых в соответствии с заключением медицинской организации организовано на дому, соответствует выделенным средствам на питание обучающихся с ограниченными возможностями здоровья за каждый учебный день.

20. Для предоставления денежной компенсации на питание родители (законные представители) обучающего ежегодно (до 1 августа) предоставляют руководителю общеобразовательной организации или уполномоченному им лицу следующие документы:

- заявление о предоставлении денежной компенсации на питание (форма заявления устанавливается общеобразовательной организацией самостоятельно и регистрируемого в установленном порядке);

- документы, подтверждающие категорию ребенка с ограниченными возможностями здоровья (копия заключения центрально психолого-медико-педагогической комиссии).

На основании принятых документов руководитель муниципальной образовательной организации издает приказ о предоставлении денежной компенсации на питание с указанием количественного состава обучающихся данной категории.

В случае подачи заявления о предоставлении денежной компенсации на питание в течение учебного года денежная компенсация на питание предоставляется обучающемуся со дня, следующего за днем подачи данного заявления.

5. Правом на обеспечение питанием за счет средств бюджета округа обладают обучающиеся муниципальных общеобразовательных организаций Петуховского муниципального округа из малоимущих семей. При этом под обучающимся из малоимущей семьи в целях настоящего Порядка понимается ребенок, на которого в соответствии с Законом Курганской области от 31 декабря 2004 года № 7 «О ежемесячном пособии на ребенка» выплачивается ежемесячное пособие на ребенка.
1. Обеспечение питанием осуществляется на основании заявления родителя (законного представителя) (являющегося получателем ежемесячного пособия на ребенка) обучающегося на имя руководителя образовательной организации по форме согласно приложению к настоящему Порядку.
С вышеуказанным заявлением родители (законные представители) обучающегося обращаются дважды в год в следующие сроки:
в период с 1 июля по 1 августа текущего года (для обеспечения питанием обучающегося в первую половину учебного года);
в период с 1 ноября по 1 декабря текущего года (для обеспечения питанием обучающегося во вторую половину учебного года).
В случае приема обучающегося в образовательную организацию в течение учебного года его родители (законные представители) вправе обратиться с заявлением, предусмотренным настоящим пунктом, в любое удобное для них время.
2. Руководитель образовательной организации организует прием поступивших в соответствии с пунктом 5.1 Порядка заявлений и формирует список семей, претендующих на обеспечение питанием обучающихся.
Указанный список представляется руководителем образовательной организации в орган, осуществляющий управление в сфере образования на территории Петуховского муниципального округа, в течение 2 дней со дня истечения сроков для подачи заявлений, предусмотренных пунктом 5.1 Порядка.
В случае поступления заявлений от родителей (законных представителей) обучающихся, принятых в образовательную организацию в течение учебного года, сведения о данной семье, претендующей на обеспечение питанием обучающегося, направляются в орган, осуществляющий управление в сфере образования на территории Петуховского муниципального округа в течение 2 дней со дня поступления такого заявления.
1. Орган, осуществляющий управление в сфере образования на территории Петуховского муниципального округа, на основании информации, полученной от руководителей образовательных организаций в соответствии с пунктом 5.3 Порядка в течение 5 дней подготавливает сводный список семей, претендующих на обеспечение питанием обучающихся (далее — сводный список), в электронном виде и в порядке межведомственного взаимодействия направляет в территориальное учреждение социальной защиты населения межведомственный запрос о том, являются ли семьи, указанные в сводном списке, получателями ежемесячного пособия на ребенка, предусмотренного Законом Курганской области от 31 декабря 2004 года № 7 «О ежемесячном пособии на ребенка». 
2. В соответствии со статьей 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса.
3. На основании полученной от территориального учреждения социальной защиты населения информации орган, осуществляющий управление в сфере образования на территории Петуховского муниципального округа, не позднее дня, следующего за днем получения ответа на межведомственный запрос, направляет руководителям образовательных организаций списки семей, обладающих правом на обеспечение питанием.
4. Руководитель образовательной организации не позднее дня, следующего за днем получения информации от органа, осуществляющего управление в сфере образования на территории Петуховского муниципального округа, письменно информирует родителей (законных представителей), претендующих на обеспечение питанием обучающихся и Администрацию Петуховского муниципального округа, о принятом решении.
5. Организация питания обучающихся возлагается на образовательные организации.
6. При выявлении обстоятельств, влекущих прекращение права на обеспечение питанием обучающегося (в случае если родители (законные представители) обучающегося утрачивают право на получение ежемесячного пособия на ребенка, предусмотренного Законом Курганской области от 31 декабря 2004 года № 7 «О ежемесячном пособии на ребенка»), питание прекращается со дня, следующего за днем выявления таких обстоятельств.
6. Обеспечением горячим бесплатным питанием обучающихся по образовательным программам начального общего образования в муниципальных организациях Петуховского муниципального округа.

1. Обеспечение горячим бесплатным питанием обучающихся осуществляется в случае их обучения по образовательным программам начального общего образования в общеобразовательных организациях.

2. Горячее бесплатное питание обучающимся предоставляется на основании Приказа о зачислении. Решение о предоставлении горячего бесплатного питания обучающимся на текущий учебный год оформляется приказом общеобразовательной организации в течение двух рабочих дней со дня издания Приказа о зачислении. Горячее бесплатное питание предоставляется обучающимся со дня, следующего за днем издания Приказа.

3. Обучающиеся обеспечиваются горячим бесплатным питанием предусматривающим наличие горячего блюда, не считая горячего напитка, один раз в день, за счет средств федерального бюджета и бюджета округа.

4. Обучающиеся обеспечиваются горячим бесплатным питанием в течение учебного года, за исключением каникул, в дни фактического посещения ими общеобразовательных организаций.

5. Предоставление горячего бесплатного питания обучающегося прекращается в случаях:

1)отчисления обучающегося из общеобразовательной организации в период его обучения по образовательной программе начального общего образования;

2) поступления заявления от родителей (законных представителей) обучающегося об отказе от предоставления горячего бесплатного питания.

1. Приказ о прекращении предоставления горячего бесплатного питания обучающемуся должен быть издан в течение трех рабочих дней с даты наступления обстоятельств, предусмотренных пунктом 6.5 настоящего Порядка, обеспечение бесплатным питанием обучающегося прекращается со дня издания приказа общеобразовательной организацией.

2. Приказом директора общеобразовательного учреждения назначаются ответственные за организацию горячего бесплатного питания, которые обеспечивают наличие ежедневных меню, выполнение натуральных норм питания, ведение необходимой документации.

3. Контроль за полноценностью, качеством, и организацией питания, соблюдением санитарно-гигиенических правил и норм возлагается на учредителя общеобразовательного учреждения.

6. Ответственным лицом, назначенным постановлением Главы Петуховского муниципального округа, информацию об обеспечении питанием за счет средств бюджета Петуховского муниципального округа обучающихся муниципальных общеобразовательных организаций Петуховского муниципального округа:
- из малоимущих семей, 
- с ограниченными возможностями здоровья,
- получающих начальное общее образование,

размещать в Единой государственной информационной системе социального обеспечения в ЕГИСО осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 17 июля 1999 года №178 – ФЗ «О государственной социальной помощи».
5. Обеспечение бесплатным питанием в виде набора пищевых продуктов (сухого пайка) обучающихся из малоимущих семей, а также детей с ограниченными возможностями здоровья, осваивающих основные общеобразовательные программы начального общего, образовательные программы основного общего, образовательные программы среднего общего образования с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий.

1. Обучающиеся из малоимущих семей, а также обучающиеся с ОВЗ, осваивающие основные общеобразовательные программы начального общего, образовательные программы основного общего образования, образовательные программы среднего общего образования с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий обеспечиваются бесплатным питанием в виде набора пищевых продуктов (сухогопайка)(далее–сухогопайка).

2. Предоставление бесплатного питания в виде сухого пайка осуществляется в учебные дни в зависимости от режима работы общеобразовательного учреждения, установленного распорядительным актом общеобразовательного учреждения, не более чем на срок действия освоения основных общеобразовательных программ начального общего, образовательных программ основного общего образования, образовательных программ среднего общего образования (далее – образовательные программы) с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий.

3. Перечень и нормы предоставления продуктов, входящих в состав бесплатного питания в виде сухого пайка, должны соответствовать среднесуточным наборам продуктов, определенным в приложении № 8 к Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам СанПиН 2.4.5.2409-08 «Санитарно- эпидемиологические требования к организации питания обучающихся в общеобразовательных учреждениях, учреждениях начального и среднего профессионального образования», утвержденным постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 23 июля 2008 года №45.

4. Право на получение сухого пайка имеют обучающиеся из малоимущих семей, а также обучающиеся с ОВЗ, осваивающие образовательные программы с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий общеобразовательных учреждений.

5. Обучающиеся из малоимущих семей, а также обучающиеся с ОВЗ, осваивающие образовательные программы с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий, обеспечиваются сухими пайками на весь период обучения в соответствии с распорядительным актом общеобразовательного учреждения, исходя из стоимости горячего питания в день.

6. Руководитель образовательной организации назначает лицо, ответственное за организацию выдачи сухих продуктовых наборов и информирует родителей (законных представителей) учащихся о порядке и условиях обеспечения продуктовых наборов, путем размещения соответствующей информации на официальном сайте образовательной организации, в официальных группах образовательной организации в социальных сетях.

7. Решение об обеспечение бесплатным питанием в виде сухого пайка оформляется распорядительным актом общеобразовательного учреждения, при отсутствии оснований для отказа в назначении обеспечения бесплатным питанием в виде сухого пайка.

8. Родители (законные представители) уведомляют в письменном виде руководителя общеобразовательного учреждения, если ребенок льготной категории временно не обучается по причине болезни, лечения в организациях здравоохранения, реабилитационных мероприятиях в учреждениях санаторного типа системы здравоохранения или социального обслуживания и не может осуществлять образование на дому с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий.

Общеобразовательное учреждение в течение 5 рабочих дней с момента получения уведомления издает распорядительный акт о приостановлении предоставления бесплатного питания в виде сухого пайка. Предоставление бесплатного питания в виде сухого пайка приостанавливается с момента возникновения обстоятельств в абзаце первом настоящего пункта.

Возобновление предоставления обучающемуся с ОВЗ питания в виде сухого пайка осуществляется со следующего дня после предоставления родителями (законными представителями) справки о выздоровлении или другого документа, подтверждающего уважительную причину и сроки его отсутствия на основании распорядительного акта общеобразовательного учреждения.

1. Родители (законные представители) предъявляют документ удостоверяющий личность и получают сухой паек под роспись в столовых общеобразовательных учреждений, за которыми закреплены обучающиеся из малоимущих семей и обучающиеся с ОВЗ, осваивающие образовательные программы с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий.

2. Для предоставления обучающимся из малоимущих семей, а также детям с ОВЗ, осваивающим образовательные программы с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий бесплатного питания в виде продуктового набора руководители общеобразовательных организации:

1. утверждают перечень продуктов, входящих в состав продуктового набора, в соответствии с СанПиН 1.2.3685-21 «Гигиенические нормативы и требования к обеспечению безопасности и (или) безвредности для человека факторов среды обитания» и с десяти – двенадцати дневным меню, согласованным с Петуховским территориальным отделом Управления Роспотребнадзора по Курганской области;

2. принимают приказы о предоставлении, об отказе в предоставлении, приостановлении и возобновлении предоставления сухого пайка;

3. обеспечивают подготовку и ведение табеля обеспечение бесплатным питанием в виде сухого пайка обучающихся из малоимущих семей и обучающихся с ОВЗ, ведомости выдачи сухих пайков;

4. предоставляют по запросу Управление образования Администрации Петуховского муниципального округа информацию о предоставлении обеспечение бесплатным питанием в виде сухого пайка обучающимся из малоимущих семей и обучающимся с ОВЗ согласно запрашиваемым формам.

11. Заявитель имеет право подать жалобу на решение о назначении бесплатного питания в виде сухого пайка, об отказе в обеспечение бесплатным питанием в виде сухого пайка, действия (бездействия) общеобразовательного учреждения, а так же на должностных лиц общеобразовательного учреждения, в соответствии с действующим законодательством.

12. В случаях полного или частичного перевода обучающихся из малоимущих семей, а также детей с ограниченными возможностями здоровья, осваивающих основные общеобразовательные программы начального общего, образовательные программы основного общего, образовательные программы среднего общего образования на обучение с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий на срок не более 10 учебных дней, возникающую экономию средств за питание использовать на обеспечение повышения качества и наполнения предоставляемого рациона питания соответствующей категории обучающихся.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ПЕТУХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от « 30 » ноября 2022 года №1281 

г. Петухово

Об утверждении порядка предоставления и расходования средств бюджета Петуховского муниципального округа Курганской области на обеспечение питанием обучающихся муниципальных общеобразовательных организаций Петуховского муниципального округа Курганской области
Руководствуясь Федеральными законами от 06.10.2003г.№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», со статьями 37, 79 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 30.03.1999 №52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения», Федеральным законом от 6 октября 2003 года№ 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании государственной программы Курганской области «Развитие образования и реализации государственной молодежной политики» в соответствии с Уставом Петуховского муниципального округа Курганской области, в целях приведения нормативного правового акта в соответствие с федеральным законодательством, Администрация Петуховского муниципального округа Курганской области. ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок предоставления и расходования средств бюджета Петуховского муниципального округа Курганской области на обеспечение питания обучающихся муниципальных общеобразовательных организаций Петуховского муниципального округа Курганской области согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившими силу постановления Администрации Петуховского муниципального округа:

- от 28 февраля 2022 года № 205 «Об утверждении порядка предоставления и расходования средств бюджета Петуховского муниципального округа Курганской области на обеспечение питанием обучающихся муниципальных общеобразовательных организаций Петуховского муниципального округа Курганской области»;
- от 14 июля 2022 года № 797 «О внесении изменений в постановление Администрации Петуховского муниципального округа от 28.02 2022 года № 205 «Об утверждении порядка предоставлении и расходования средств бюджета Петуховского муниципального округа Курганской области на обеспечение питанием обучающихся муниципальных общеобразовательных организаций Петуховского муниципального округа Курганской области».
3. Настоящее постановление опубликовать в установленном порядке.

4. Настоящее постановление вступает в силу после официального его опубликования и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 01.01.2023 года.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы Петуховского муниципального округа по социальной политике. 

Временно исполняющий обязанности  Главы Петуховского муниципального округа Курганской области А.В. Волков 

	
	Приложение к постановлению Администрации Петуховского муниципального округа Курганской области от 30 ноября 2022
№ 1281 «Об утверждении Порядка обеспечения питанием обучающихся муниципальных общеобразовательных организаций Петуховского муниципального округа»
	


ПОРЯДОК
предоставления и расходования средств  бюджета Петуховского муниципального округа Курганской области на обеспечение питанием обучающихся муниципальных общеобразовательных организаций Петуховского муниципального округа Курганской области
1. Порядок предоставления и расходования средств бюджета Петуховского муниципального округа Курганской области на обеспечение питанием обучающихся муниципальных общеобразовательных организаций  (далее - Порядок) определяет условия предоставления и расходования средств  бюджета Петуховского муниципального округа Курганской области (далее – средства) на питание обучающихся муниципальных  общеобразовательных организаций.

2. Уполномоченным органом по получению средств  бюджета Петуховского муниципального округа на обеспечение питанием обучающихся муниципальных общеобразовательных организаций является Управление образования Администрации Петуховского муниципального округа Курганской области.

3. Средства  предоставляются Управлению образования Администрации Петуховского муниципального округа Курганской области на софинансирование расходов, связанных с обеспечением питания обучающихся начальных классов, обучающихся из малоимущих семей муниципальных общеобразовательных организаций, а также расходов связанных с обеспечением двухразового питания детей с ограниченными возможностями здоровья.

4. Средства для питания обучающихся из малоимущих семей муниципальных общеобразовательных организаций предоставляются  Управлению образования Администрации Петуховского муниципального округа Курганской области при соблюдении следующих условий:

1) наличие нормативных правовых актов, устанавливающих расходные обязательства по организации питания обучающихся муниципальных общеобразовательных учреждений на соответствующий финансовый год;

2) осуществления долевого финансирования за счет средств бюджета Петуховского муниципального округа Курганской области на питание обучающихся муниципальных общеобразовательных организаций в размере:

- 30%, для обучающихся из малоимущих семей муниципальных общеобразовательных организаций;

-0,1%, для обучающихся начальных классов.

3) наличие муниципальной программы, содержащей мероприятия по организации питания обучающихся муниципальных общеобразовательных организаций.
5. Размер средств бюджета Петуховского муниципального округа определяется на основе нормативно - подушевого финансирования в расчете на одного обучающегося начального класса, на одного обучающегося из малоимущей семьи, а также на питание учащихся с ограниченными возможностями здоровья.

6. Нормы расходов на организацию питания на 1 обучающегося в день составляет:

-для обучающихся 1-4 классов (горячее питание) 65 рубль 62 копеек за счет выделения средств федерального, регионального и муниципального бюджетов;

-для детей с ограниченными возможностями здоровья, обучающихся 1-4 классов 86 рубль 22 копеек; их них 65 рубль 62 копейки за счет средств федерального, регионального и муниципального бюджета и 20 рублей 60 копеек за счет средств муниципального бюджета;

-для детей с ограниченными возможностями здоровья, обучающихся 5-11 классов один прием пищи составляет 20 рублей 60 копеек, при двухразовом питании 41 рубль 20 копеек за счет выделения средств муниципального бюджета;

- для обучающихся из малоимущих семей и расходования средств областного бюджета, выделяемых на предоставление указанной меры социальной поддержки, составляет 14 рублей 40 копеек 70 %, и средств муниципального бюджета в размере 6 рублей 20 копеек 30%;

- для детей с ограниченными возможностями здоровья, обучающихся на дому предоставляется компенсация за счет средств муниципального бюджета в размере 41 рубль 20 копеек.

7. Средства в Финансовый отдел Администрации Петуховского муниципального округа Курганской области в соответствии со сводной бюджетной росписью  бюджета Петуховского муниципального округа в пределах лимитов бюджетных обязательств, утвержденных в установленном порядке, ежемесячно, за исключением летнего периода.

Для обучающихся из малоимущих семей объем средств определяются по формуле:

Sbi= Σ(Lbic× 210 × А), где:
Sbi - объем средств на питание обучающихся из малоимущих семей муниципальных общеобразовательных организаций;
Lbic - количество обучающихся измалоимущих семей муниципальных общеобразовательных организаций;
210 - плановое количество дето-дней питания обучающихся из малоимущих семей муниципальных общеобразовательных организаций;
6,2 руб. - размер компенсации на питание в день на одного обучающегося из малоимущих семей муниципальных общеобразовательных организаций.
Объем средств для обучающихся начальных классов определяется по формуле:

S = Ч детоднейi x Nпит, где:

S - объем субсидии на организацию бесплатного горячего питания обучающихся образовательных организаций;

Ч детоднейi - количество дето - дней питания обучающихся образовательных организаций i-го муниципального образования;

Nпит - стоимость бесплатного горячего питания.

Количество дето - дней питания обучающихся образовательных организаций в i-м муниципальном образовании определяется по формуле:

Чдетоднейi = Чдетей 1 кл.i x Дней1кл. + Чдетей 2-41 кл.i x Дней2-41 кл. + Чдетей 2-42 кл.i x Дней2-42 кл., где:

Чдетоднейi - количество дето - дней питания обучающихся образовательных организаций i-го муниципального образования;

Чдетей 1 кл.i - численность обучающихся образовательных организаций в 1 классе в образовательных организациях i-го муниципального образования;

Дней1кл. - количество учебных дней в году для обучающихся 1 класса, равное 165 дням в текущем финансовом году;

Чдетей 2-41 кл.i - численность обучающихся образовательных организаций в 2 - 4 классах в образовательных организациях i-го муниципального образования при 5-дневной учебной неделе;

Дней2-41 кл. - количество учебных дней в году для обучающихся образовательных организаций 2 - 4 классов, равное 170 дням при 5-дневной учебной неделе в текущем финансовом году;

Чдетей 2-42 кл.i - численность обучающихся образовательных организаций в 2 - 4 классах в образовательных организациях i-го муниципального образования при 6-дневной учебной неделе;

Дней2-42 кл. - количество учебных дней в году для обучающихся образовательных организаций 2 - 4 классов, равное 210 дням при 6-дневной учебной неделе в текущем финансовом году.

8. Управление образования Администрации Петуховского муниципального округа Курганской области не позднее 5 февраля текущего года представляет в Департамент образования и науки Курганской области информацию о численности обучающихся первых классов, а также обучающихся из малоимущих семей по состоянию на 15 января текущего года.

9. Перечисленные в Финансовое управление Администрации Петуховского муниципального округа Курганской области,  средства зачисляются  на счет территориального органа Федерального казначейства, открытого для кассового обслуживания  Управление образования Администрации Петуховского муниципального округа Курганской области.

10. Учет операций по использованию средств, осуществляется на лицевом  счете Управление образования Администрации Петуховского муниципального округа Курганской области, открытого в территориальном органе Федерального казначейства при осуществлении кассового обслуживания исполнения  бюджета Петуховского муниципального округа Курганской области.

11. Управление образования Администрации Петуховского муниципального округа Курганской области ежемесячно в срок до 5-го числа месяца, следующего за отчетным, за исключением летнего периода, представляет в Департамент образования и науки Курганской области отчет о расходовании средств.

12. Средства носят целевой характер и не могут быть использованы на другие цели,  используются  в соответствии с их целевым назначением.

Контроль за целевым использованием средств осуществляет Финансовое управление Администрации Петуховского муниципального округа Курганской области.
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